PREFEITURA MUNICIPAL DE CORTES
COORDENADORIA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
GABINETE DO COORDENADOR DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 003, DE 05 DE JANEIRO DE 2023.

“Dispde sobre a fiscalizacio dos contratos
administrativos.”

A Controladoria Geral do Municipio de Cortés, Estado de Pernambuco, no uso de suas
atribui¢Ges, com fulcro na Lei Municipal n® 941/2009.

CONSIDERANDO o disposto no art. 74 da CF, art. 67 da Lei n° 8.666/1993, art. 117 da Lei
n. 14.133/2021 e Decreto Municipal n°. 097/2022, que determina o acompanhamento e a
fiscalizagdo da execucio dos contratos, por representante da Administragiio especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n°1.034/2015, que dispde sobre a estrutura
organizacional do Poder Executivo do municipio e Lei Municipal n° 941/2009, delega ao
Controlador Interno o poder de Coordenagdo, Orientagdo e Controle de atividades
administrativas;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento ¢
fiscalizagdo dos contratos mantidos pela Administraggo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de oferecer subsidios aos fiscais para exercerem suas
atribuic¢des;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Os Fiscais de Contratos designados pelas Unidades Executoras, Orggos e Entidades do
Municipio, deverdio observar, por ocasiio de suas atribuigdes de acompanhamento ¢
fiscalizagdo, quanto 4 execugdo dos contratos, no 4mbito da Administragéo Publica Municipal,
as determinagGes estabelecidas por esta Instrugdo Normativa, e os imperativos previstos pela
Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Complementar
n° 101, de 4 de maio de 2000 e demais legislages pertinentes e vigentes.

Art. 2° A presente Instrugiio Normativa tem por finalidade disciplinar procedimentos a serem
utilizados na fiscalizagfo de contratos do Poder Executivo Municipal, como forma de verificar
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o cumprimento das disposi¢des contratuais e das ordens complementares emanadas da
Administragdo sobre a execugfo do instrumento contratual, em todos os seus aspectos, a fim de
identificar desvios e adotar agGes no sentido de corrigi-los ou, quando fora de sua esfera de
competéncia, propd-las a autoridade superior.

Art.3° Esta norma abrange todos os 6rgdos da administragio direta e indireta do Poder
Executivo Municipal, que possam vir a ser responsaveis pela gestdo e fiscalizagio de contratos
e atas de registro de pregos.

Art.4° Para fins desta Instru¢do Normativa considera-se:

I - Contrato: Considera-se contrato todo e qualquer ajuste entre 6rgdo ou entidade da
Administragio Publica e particular, em que haja um acordo de vontades para a formagio de
vinculo e a estipulag@io de obrigagdes reciprocas, independente da denominacéo utilizada;

II - Objeto do Contrato: O fornecimento, a obra ou a prestagdo de servigo, suficientemente
caracterizado no contrato;

III - Ata de Registro de Pregos: Documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagio, no qual se registram os pregos, fornecedores, 6rgios
participantes e condi¢des a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento
convocatdrio e propostas apresentadas;

IV - Contratado: Pessoa fisica ou juridica com o qual a Administragdo Publica pactua a
consecucdo de objetivos de interesse publico, nas condigdes estabelecidas pela propria
Administragdo, segundo o regime juridico de direito publico;

V - Contratante: Orgio ou entidade da administragfo publica direta ou indireta que pactua a
execucdo de programa, projeto, atividade ou evento, mediante a celebrago de contrato;

VI - Fiscalizagio de Contratos: E a atividade relacionada a verificagéo da regularidade da
execucdo do contrato, relativamente & adequagdo do seu objeto s disposi¢des contratuais,

prazos e valores pactuados; e, ainda a necessidade de serem aplicadas sangdes ou rescisdo
contratual;

VII - Fiscal do Contrato: E o representante da Administrago, responsavel pela fiscalizaggo
dos contratos de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos respectivos instrumentos e
atendidas a legislag&o € normas orgamentarias e financeiras da Administragio Publica. Servidor
que preferencialmente devera ter conhecimento técnico do objeto da contratagéo, indicado pelo
representante da Unidade Solicitante da contratagdo e designado pelo Ordenador de Despesas,
atendendo as exigéncias do art. 67 da lei 8.666/1993 e art. 117 da Lei n°. 14.133/2021;

VIII - Fiscal da Obra: profissional da area de arquitetura ou engenharia civil designado para
acompanhar a execugéo do objeto dos contratos de obras ou reformas;

IX - Gestdo do Contrato: Gestdo de contratos ¢ atividade relacionada com o planejamento de
contratag3es, formalizagdo e acompanhamento da execucfo dos ajustes, em dmbito estratégico.
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A gestdo € servico administrativo propriamente dito, que pode ser desempenhado por uma
pessoa, por um setor, ou area demandante;

X - Preposto designado pela contratada: O preposto nio ¢ agente publico de fiscalizagéo, e
sim um representante da empresa que também acompanha a execugfio contratual. Deve haver
designagdo formal, com a descri¢do dos poderes a ele conferidos, e a concordincia da
administragéo publica (art. 68, Lei n° 8.666/1993 e art. 118, Lei n°. 14.133/2021).

CAPITULO II

DA BASE LEGAL

Art5° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes legislagdes, e
orientagGes normativas:

[ - Constituigdo Federal de 1988;
IT - Lei Federal n° 14.133/2021;
[l - Lei Federal n°® 8.666/1993;
IV — Lei Federal n° 10.520/2002;¢

V — Decreto Municipal n°. 097/2022.

CAPITULO 111
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 6° Séo responsabilidades da Controladoria Geral do Municipio, como Orgiio Central do
Sistema de Controle Interno:

[ - Promover a divulgagfio e implementacgo da Instrugio Normativa, mantendo-a atualizada,

orientar as dreas executoras e supervisionar sua aplicago;

II — Promover discussdes técnicas com as unidades executoras, para definir as rotinas de
trabalho do fiscal de contratos e respectivos procedimentos de fiscalizagdo que devem ser objeto
de alterag#o, atualizagéo ou expansio;

III — Manter a Instrug8o & disposi¢do de todos os servidores do Poder Executivo.

Art.7°E de responsabilidade da Secretaria de Administragfio, dentre outras atribuicGes:

I - Formalizar o processo licitatorio;
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I - Envio de informagdes ao fiscal de contratos;

III - Analisar relatérios e solicitagdes dos fiscais e dar encaminhamento legal, quando for o
caso;

IV - Guarda dos documentos relacionados ao contrato;

V —Dar ampla divulgaggo, publicidade, no Portal da Transparéncia, a todos os documentos que
compdem o ato de contratagio e a execugio contratual.

Art. 8° Das Unidades Executoras, Orgdos e Entidades do Municipio - Gestor do Contrato.

I - Acompanhar o processo licitatorio em todas as suas fases;

II - Designar, mediante portaria, o fiscal do contrato e seu respectivo suplente;

IIT - Verificar junto aos fiscais de contratos se os prazos de entrega, especificagdes e quantidades
contratadas, encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, bem como

as prestagdes de servigos;

IV - Viabilizar as alteragdes contratuais necessarias (aditivos, apostilamentos, retificagGes) em
tempo hébil;

V - Iniciar, em tempo habil, os procedimentos para prorrogagéo ou realizagdo de nova licitagéo
de forma que ndo ocorra interrup¢do dos servigos contratados ou materiais fornecidos;

VI - Adotar as medidas cabiveis para aplicagéo das sangGes previstas;

VII - Garantir aos fiscais de contrato plenas condigSes para o adequado exercicio das suas
fungdes de fiscalizagfio, permitindo o acesso aos documentos, bens, materiais e servigos objeto
do contrato, disponibilizar os bens e equipamentos necessarios ao exercicio da fiscalizagdo, se
for o caso, incluindo veiculos.

Parigrafo @nico: nio sendo designado formalmente um gestor para o contrato, o gestor ¢
automaticamente o Secretério/Chefe de Gabinete/Procurador Geral/Presidente de Autarquia
responsavel por assinar as solicitagdes para a contratago.

Art. 9° Séo responsabilidades do fiscal de contratos:

[ - Conhecer a legislagdo aplicavel ao objeto contratado, anotada no instrumento contratual e/ou
no ato licitatério;

IT - Conhecer do objeto do contrato, termos de referéncia e seus anexos;

III - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto;
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IV - Esclarecer duvidas com a contratada, encaminhando os problemas que surgirem, quando
lhe faltar competéncia, ao gestor do contrato;

V - Produzir relatérios e/ou outros documentos relativos a fiscaliza¢do do contrato;

VI-Produzir relat6rio mensal relativo aos contratos firmados com empresas ou instituigSes que
exergam atividades terceirizadas no 4mbito da Administragio Publica, nos termos do art. 67 da
Lei n° 8.666/93 e decisdo do STF na ADC n° 16, de 24/11/2010, acerca da constitucionalidade
do art. 71, § 1° da Lei n° 8.666/93;

VII - Controlar a vigéncia do contrato.

CAPITULO 1V

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 10 A designagdo de fiscal de contrato e seu suplente sera feita por meio de Portaria
especifica, pelas Unidades Executoras, Orgdos e Entidades do Municipio, no momento da
aquisi¢8o/contratagdio, antes da assinatura do contrato e emissdo do empenho, através de
Memorando de Indicagéo de Fiscal (modelo Anexo II desta Instrugfio) a Secretaria de Gesto,
que providenciard a confecgdio de Portaria, a qual devera conter os dados dos servidores
indicados e do contrato administrativo que sera fiscalizado e publicada no portdo de
transparéncia do Municipio.

Art. 11 Quando houver a necessidade de mudanga do Fiscal ou seu substituto, a Area
demandante devera solicitar, via memorando, a autoridade competente a qual o fiscal esta
vinculado, a alteragdo, visando a expedic¢io de nova Portaria de designagdo.

Art. 12 O servidor devera ser previamente comunicado pela chefia imediata da indicagdo para
exercer as atividades de fiscal de contrato, sendo que seu acompanhamento se dar4, ainda que
ndo designado formalmente, desde 0 momento da fase de planejamento da contratag#o.

Art. 13 O servidor designado para fiscalizagio de contratos devera ser orientado para o
exercicio de suas fungdes, precisa ter conhecimento de suas responsabilidades, atribui¢des e
estar preparado para a tarefa que envolve um nivel de responsabilidade especifica.

Art. 14 As Unidades Executoras, Orggos e Entidades do Municipio, quando da designagéo do
fiscal e seu suplente, deverdo observar se estes possuem, preferencialmente, as seguintes
qualificagdes:

I- Gozar de boa reputagéo ética-profissional;

IT - Néo estar respondendo a processo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar;

III - Néo haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a Administraggo
Publica;
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[V - Néo possuir em seus registros funcionais puni¢des em decorréncia da pratica de atos lesivos
ao patriménio publico, em qualquer esfera do governo;

V - Néo haver sido responsabilizado por irregularidades junto aos Tribunais de Contas;

VI - Néo tenha participado diretamente da licitagdo do objeto ou elaboragdo do edital ou do
contrato;

VII - Néo seja o responsavel pela liquidaggo da despesa ou pagamento do objeto.

Art.15 Para a designagdo do fiscal de contrato, deve ser considerada a formagdo académica ou
técnica do servidor, a segregagdo entre fungdes de gestdo e de fiscalizagdo do contrato, bem
como o comprometimento concomitante com outros servigos ou contratos, de forma a evitar
que o fiscal responsivel fique sobrecarregado devido a muitos contratos sob sua
responsabilidade.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DE CONTRATOS

Art. 16 Principais atribui¢des do fiscal do contrato:

I - Ler minuciosamente o contrato, conhecer o objeto e todos os servigos descritos no Projeto
Basico/termo de referéncia e seus apensos e anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugdo;

II - Juntar aos autos do processo, toda documentagio relativa a fiscalizagio da execugdo
contratual, arquivando, por c6pia, a que se fizer necessaria;

LI - Verificar o cumprimento das cl4usulas e condigdes pactuadas no instrumento contratual
(prazo de entrega, obrigagdes, vigéncia, valor, quantidade, observancia da descrigdo do material
ou servi¢o, modo de execugio, etc.);

IV - Confirmar medi¢Ses dos servigos, cronogramas e fornecimentos;

V - O fiscal do contrato deve se reportar ao preposto da empresa, evitando dar ordens aos
profissionais da contratada;

VI - Conferir as Notas Fiscais entregues pelo contratado/fornecedor, observando se esta possui
validade, se foi apresentada com tempo habil para pagamento, se est4 corretamente preenchida,
se os dados bancérios estdo informados e se o valor cobrado (unitério e total) corresponde ao
que foi fornecido ou ao servigo prestado;

VII -Verificar se a nota fiscal foi emitida posteriormente ao empenho;
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VIII - Todo servigo ou fornecimento de material originado de uma contragdo devera ser
executado somente a partir da assinatura do contrato, autorizagdo de compra/fornecimento ou
ordem de execug#o de servigos e o respectivo empenho;

[X - Encaminhar por escrito ao gestor do contrato questdes relativas a:

a) prorrogagdo de contrato, que deve ser providenciada antes de seu término,
congregando as justificativas competentes;

b) comunicagéo para abertura de nova licitag8o, antes de findo o estoque de bens;

¢) comunicagdo sobre quaisquer problemas detectados na prestagdo do servigo, que
tenham implica¢Ges no pagamento.

X - Comunicar por escrito a autoridade competente, as irregularidades encontradas em
situagdes que se mostrem desconformes com o edital, com contrato ou com a lei;

XTI - Exigir somente o que for previsto no contrato. Qualquer alteragio de condigfio contratual
deve ser submetida a Secretaria de Gestdo do Municipio, acompanhada das justificativas
pertinentes;

XII - Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto
contratado. A agdio do fiscal, nesses casos, deverd observar o que reza o contrato € o ato
licitatério, principalmente em relagdo ao prazo ali previsto;

XIII - Propor aplicagdo das sangdes administrativas ou rescisdo contratual & Contratada, em
virtude de inobservancia ou desobediéncia as clausulas contratuais e instrugSes ou ordens da
Fiscalizac#o;

XIV - Averiguar se € o contratado quem executa o contrato e certificar-se de que nfio existe
cessdo ou subcontratagfo fora das hipoteses legais;

XV - Reunir, ap6s o cumprimento do contrato, os documentos pertinentes & obra/servigo e
encaminhé-los ao 6rgio competente, a fim de que sejam arquivados para eventuais consultas;

XVI - Solicitar auxilio em caso de duvidas técnicas ou juridicas;
XVII - Realizar o recebimento provisério de obras e servigos, nos termos do artigo 73, inciso I,
alinea “a”, da Lei n® 8.666/1993 e art. n°. 140, I “a” da Lei n°. 14.133/2021. Utilizar termo

circunstanciado. No recebimento provisério, declara- se:

a) a entrega das obras e dos servigos para fins de transferéncia de posse para a
administragfio publica;

b) as obrigagdes contratuais séo mantidas até o advento do recebimento definitivo;

c) deve ser detalhado, descrevendo minuciosamente o objeto recebido, especialmente
no caso de obras e servigos com maior complexidade;
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d) prazo de 15 dias a partir da comunicagio do contratado.
XVIII - Nas obras e servigos o fiscal do contrato ndo atesta o recebimento definitivo, nos termos
do artigo 73, inciso I, alinea “b”, da Lei n° 8.666/93, 0 mesmo é realizado por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente. Utiliza-se termo circunstanciado. No
recebimento definitivo declara-se:

a) conferéncia da verificagéo técnica feita pelo fiscal;

b) regularidade administrativa contratada;

c) adequagfo ou nio do objeto aos termos contratuais;

d) prazo de até 90 dias a partir do recebimento provisério.

XIX - Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execucgiio do contrato, as
condi¢Ges de habilitaggio e qualifica¢do exigidas na licitagdo;

XX — Emitir mensalmente, nos termos do paragrafo unico do art. 20 desta Instruggo, formuldrio
de acompanhamento da execugio do contrato (Anexo I).

CAPITULO VI

IRREGULARIDADES

Art. 17 Constituem irregularidades na execug¢fo do contrato:
a) Nota fiscal/fatura sem a descri¢do dos produtos, mio de obra e servigos descritos de
forma pormenorizada e todos os campos de identificagdo da empresa, data, despesas
acessorias sem o devido preenchimento;

b) Valor da Nota Fiscal/Fatura incompativel com a proposta apresentada pela Contratada;

c) Auséncia de assinatura nos termos de recebimento provisoério e definitivo, bem como
auséncia de identificagio/carimbo de quem os assina;

d) Auséncia das certiddes fiscais e/ou guias de comprovagio de recolhimento dos
encargos previdenciarios junto a Nota Fiscal, quando exigiveis;

e) Manifestagdo tardia pela prorrogagdo do Contrato, quando o correto seria bem antes do
seu término;

f) Divergéncias entre as medigdes atestadas e os valores efetivamente pagos;
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g) Encaminhamento de questdes tardiamente ao 6rgdo competente, com vistas a
solucionar os problemas detectados;

h) Auséncia de Parecer Juridico para os Termos Contratuais e seus aditivos (artigo 38,
paragrafo uinico da Lei 8.666/93 e art. 53 da Lei n°. 14.133/2021).

§ 1° - Qualquer agéo que ndo esteja sob o alcance do fiscal deve ser levada ao conhecimento do
Gestor solicitante, para adogdio das medidas pertinentes, lembrando que o fiscal do contrato
pode solicitar o assessoramento técnico necessario, conforme dispde o art. 67 da Lei n°
8.666/1993 e art. 117 da Lei n°. 14.133/2021.

§ 2° - Qualquer irregularidade deve ser apontada pelo fiscal, o qual entrard em contato com o
contratado, ou através de seu preposto, a fim de que o mesmo solucione a irregularidade
apontada.

§ 3° - Toda a comunicagéo realizada deve ser formal, documental e encaminhada, com copia,
para que conste em anexo aos autos do processo administrativo correspondente.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 18 O fiscal deve desenvolver sua atuagio de forma bem dinimica, préatica e objetiva,
visando sempre a boa e regular execu¢fio dos contratos.

Art. 19 O Fiscal do Contrato deve anotar em expediente préprio (Anexo I — Formuldrio de
Acompanhamento da Execucfo do Contrato) todas ocorréncias constatadas na fiscalizagéo do
contrato, bem como as irregularidades encontradas, se for o caso, as providéncias que
determinou, os incidentes verificados e o resultado dessas medidas.

Paragrafo unico: O formulério de que trata o caput deste artigo deverd ser elaborado
mensalmente e encaminhado, até 5° dia wtil do més subsequente ao més de referéncia,
diretamente ao Chefe do Poder Executivo que, ap6s ciéncia das ocorréncias e das providéncias
cabiveis, se for o caso, remeter4 ao setor de licitagdes e contratos para a devida juntada dos
relatdrios aos respectivos processos de compras.

Art. 20 Toda comunicagdo realizada pelo fiscal deve ser feita por escrito com comprovagdo do
recebimento.

§ 1° As anotagbes que ndo forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacdo
de qualquer penalidade a que esté sujeita 2 empresa, mesmo se tratando de um contrato cuja
execugdo esteja ineficiente.

§ 2° Para que a fiscalizagio néo seja caracterizada como omissa, todas as tratativas, junto a
empresa, deverdo ser registradas, devendo, necessariamente, conter todas as reclamagdes e
quaisquer outras informagdes consideradas relevantes pela fiscalizagio ou pela contratada, com
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clara identificagdo dos signatarios e devidamente assinados, principalmente as providéncias e
recomendagdes que o fiscal tenha formulado.

Art. 21 As reuniGes realizadas com a Contratada deverdo ser documentadas, e o fiscal devers
elaborar atas de reunifio que deveréo conter, no minimo, os seguintes elementos: data; nome e
assinatura dos participantes; assuntos tratados; decis3es; responsdveis pelas providéncias a
serem tomadas e prazo.

Art. 22 As decis3es e providéncias que ultrapassarem sua competéncia e apresentarem risco
potencial de prejuizos deverdo ser levadas 4 autoridade competente.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 A correta aplicagdio desta norma depende do envolvimento de todos os servidores, e
principalmente dos gestores a quem cabe a cobranga de sua aplicabilidade.

Art. 24 No periodo inicial, haverd necessidade de treinamento que possibilite aos servidores o
desempenho de suas atividades de forma que venha a atender ao constante na legislagdo
aplicavel a fiscalizagfo de contratos.

Art. 25 O fiscal deverd acumular suas tarefas normais do cargo que ocupa na administragio
publica com as de fiscal de contrato, sob pena de, nio o fazendo, cometer penalidade, ndo
podendo alegar desconhecimento de causa.

Art. 26 Com fundamento no principio da segregagio de fungdes, como garantia da
independéncia da fiscalizagio, é fundamental que o agente fiscalizador nio seja a0 mesmo
tempo executor.

Art. 27 Durante a gestfio do contrato, ndo devera ocorrer auséncia concomitante do fiscal do
contrato € seu suplente.

Parigrafo vnico: Em casos excepcionais em que houver a auséncia de ambos, a Unidades
Executora devera indicar novo servidor para substituir o fiscal titular durante o afastamento,
devendo ser este designado da mesma forma que o anterior.

CAPITULO IX
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 28 Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais e/ou técnicos assim exigirem, bem como para manter o processo de melhoria continua
dos servigos publicos municipais.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORTES
COORDENADORIA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
GABINETE DO COORDENADOR DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Art. 29 Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, nio eximem a observancia das demais
normas competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 30 O agente administrativo incumbido da fung¢io de fiscal de contratos, que atuar de forma
lesiva, poderd responder por sua agdo, culposa (negligéncia, impericia, imprudéncia) ou dolosa,
nas esferas civil (dever de ressarcir o dano), criminal (caso a conduta seja tipificada como
crime), administrativa (nos termos do estatuto dos Servidores Publicos) e por improbidade
administrativa.

Art.31 E parte integrante desta Instrugdo Normativa o Anexo [: formulario de acompanhamento
da execugdo dos servigos contratados e o Anexo II: Memorando de Indicagdo do Fiscal.

Art. 32 A presente IN aplica-se a todas as Secretarias e Fundos Municipais, indistintamente.

Art. 33 Esta Instrugio Normativa entrara em vigor na data de sua publicacio, produzindo
efeitos a partir de 01 de agosto de 2022.

Cortés/PE, 05 de janeiro de 2023,

— / /

i
[/

Everton Bezerra (jumtmo
Controlador Geral do Municipio

|
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ANEXO1

Formulario de Acompanhamento da Execuc¢ao De Contrato

Acompanhamento da Execuciio de Contrato

CONTRATO N°: VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:
OBJETO DO CONTRATO: <
PREPOSTO DO CONTRATADO: MES/ANO/DA AVALIACAO:
7~ —
- Ocorréncias
DATA EXECUGAO CONTRATUAL (devers ser relatada a forma que vem sendo prestado o

servigo, conforme pactuado no Contrato, e cada problema detectado, se for o caso)

PROVIDENCIAS / DOCUMENTOS EXPEDIDOS (deverdo ser relatadas as
DATA providéncias adotadas para solugdo de cada problema detectado na execugo, se for

<%
0 aso, bem como os documentos expedidos & contratada e anexadas cépias)
ﬁ
DATA RESULTADOS (informar se os problemas foram sanados ou ndo e quais as
consequéncias e encaminhamentos, se for o caso)

NOME DO FISCAL: MATRICULA:

%
ASSINATURA: DATA:




ANEXO -11 -

Memorando — Designacio de Fiscal de Contrato

Fica designado, o servidor ,

Matricula n° , lotado na (o) ,

como Fiscal do Contrato referente ao objeto:

, exercendo as atividades de orientagfo, fiscalizacdo e
controle previstas em Portaria, atendendo as exigéncias contidas nos §§ 1 % e 29, do
artigo 67 da Lei 8.666 de 1993 ¢ 1%¢ 2°do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

3
Na auséncia do servidor supra designado, fica designado como suplente o servidor-
Matricula n° , lotado na (0) ,
Ordenador de Despesas
\}1‘



CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO

Evn, ,declaro-me ciente
da designag@o ora atribuida, e das fungdes que sfo inerentes em razdo da fungso.
Cortés/PE, de de20
]

Fiscal do Contrato Indicado



ESTADO DE PERNAMBUCO .
. MUNIC{PIO DE CORTES “x~

CONTROLE INTERNO DA PREFEITURA DE CORTES
INSTRUCAO NORMATIVA SCI N* 003, DE 05 DE JANEIRO DE 2023

Dispoe sobre a fiscalizagdo dos contratos administrativos e da outras providéncias.

A COORDENADORIA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO DE CORTES, Estado de Pernambuco, através do
COORDENADOR DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO, que ao final subscreve, no uso de suas atribuigdes previstas na Lei Municipal n®
941, de 29 de julho de 2009,

CONSIDERANDO o disposto no art. 74 da CF, art. 67 da Lei n° 8.666/1993, art. 117 da Lei n°. 14.133/2021 e Decreto Municipal n°. 097/2022, que
determina o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugfo dos contratos, por representante da Administragio especialmente designado;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n°1.034/2015, que dispde sobre a estrutura organizacional do Poder Executivo do municipio e Lei
Municipal n® 941/2009, delega ao Controlador Interno o poder de Coordenagio, Orientagdo e Controle de atividades administrativas;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagiio dos contratos mantidos pela Administragéo
Publica:

CONSIDERANDO a necessidade de oferecer subsidios aos fiscais para exercerem suas atribuigdes; N
RESOLVE:

7 SAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Os Fiscais de Contratos designados pelas Unidades Executoras, Orgdos ¢ Entidades do Municipio, deverdo observar, por ocasido de suas
atribuigdes de acompanhamento e fiscalizagio, quanto 2 execugdo dos contratos, no 4mbito da Administra¢io Piblica Municipal, as determinagées
estabelecidas por esta Instrugio Normativa, e os imperativos previstos pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei n°, 14.133, de 1° de abril de
2021, Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 e demais legislagGes pertinentes e vigentes.

Art. 2° A presente Instrugio Normativa tem por finalidade disciplinar procedimentos a serem utilizados na fiscalizagiio de contratos do Poder
Executivo Municipal, como forma de verificar o cumprimento das disposigdes contratuais e das ordens complementares emanadas da Administragéo
sobre a execugdo do instrumento contratual, em todos os seus aspectos, a fim de identificar desvios e adotar agdes no sentido de corrigi-los ou,
quando fora de sua esfera de competéncia, propé-las a autoridade superior.

Art. 3" Esta norma abrange todos os érgdos da administragdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal, que possam vir a ser responsaveis pela
#estdo ¢ fiscalizagdo de contratos e atas de registro de pregos.

Art. 4" Para fins desta Instrugio Normativa considera-se:

I - Contrato: todo e qualquer ajuste entre 6rgdo ou entidade da Administragio Publica e particular, em que haja um acordo de vontades para a\t
formagao de vinculo e a estipulagdo de obrigagdes reciprocas, independente da denominagio utilizada;

1I - Objeto do Contrato: o fornecimento, a obra ou a prestagio de servigo, suficientemente caracterizado no contrato;

I - Ata de Registro de Pregos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratago, no qual se

registram os pregos, fornecedores, 6rgdos participantes e condigies a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento
convocatdrio e propostas apresentadas;

IV - Contratado: pessoa fisica ou juridica com o qual a Administrag3o Publica pactua a consecugdo de objetivos de interesse piblico, nas condigées
estabelecidas pela propria Administragdo, segundo o regime juridico de direito piiblico;

V - Contratante: 6rgdo ou entidade da administragdo publica direta ou indireta que pactua a execugdo de programa, projeto, atividade ou evento,
mediante a celebragdo de contrato;

VI - Fiscalizagdo de Contratos: ¢ a atividade relacionada 2 verificagdo da regularidade da execugdo do contrato, relativamente a adequag#o do seu
objeto ds disposigdes contratuais, prazos e valores pactuados; e, ainda a necessidade de serem aplicadas sang@es ou rescisio contratual;

VI - Fiscal do Contrato: € o representante da Administragdo, responsavel pela fiscalizagdo dos contratos de forma a garantir que seja cumprido o
disposio nos respectivos instrumentos e atendidas a legislagio e normas orcamentirias e financeiras da Administragdo Publica. Servidor que
prefercncialmente deverd ter conhecimento técnico do objeto da contratagiio, indicado pelo representante da Unidade Solicitante da contratagdo -
designado pelo Ordenador de Despesas, atendendo as exigéncias do art. 67 da lei 8.666/1593 e art, 117 da Lei n°. 14.133/2021; T

VIII - Fiscal da Obra: profissional da 4rea de arquitetura ou engenbharia civil designado para acompanhar a execugio do objeto dos contratos de obras
ou reformas;

IX - Gestiio do Contrato: gestio de contratos é atividade relacionada com o planejamento de contratacdes, formalizagiio ¢ acompanhamento da
execugdo dos ajustes, em dmbito estratégico, ao passo que gestio é servigo administrativo propriamente dito, que pode ser desempenhado por uma
pessoa, por um setor, ou drea demandante;



X - Preposto designado pela contratada: o preposto ndo é agente publico de fiscalizagdo, e sim um representante da empresa que também acompanha
a execugao contratual, deve haver designagio formal, com a descrigio dos poderes a ele conferidos, e a concordéncia da administragdo piiblica (art.
. 08, Lein®8.666/1993 e art. 118, Lei n°. 14.133/2021).

CAPITULO II
DA BASE LEGAL

Art. 5" A presente Instrugio Normativa tem como base legal as seguintes legisla¢es, e orientagdes normativas: =
1 - Constituigdo Federal de 1988;

I - Lei Federal n° 14.133/2021;

Il - Lei Federal n°® 8.666/1993;

IV — Lei Federal n® 10.520/2002; ¢

V - Decreto Municipal n® 097/2022.

CAPITULO I
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 6° Sao responsabilidades da Controladoria Geral do Municipio, como Orgéo Central do Sistema de Controle Interno:

1 — promover a divulgagio e implementagio da Instrugio Normativa, mantendo-a atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar sua
aplicagio;

. promover discussdes técnicas com as unidades executoras, para definir as rotinas de trabalho do fiscal de contratos e respectivos procedimentos
1¢ fiscalizagdio que devem ser objeto de alteragiio, atualizagio ou expansio; "
[11 - manter a Instrugdo & disposigdo de todos os servidores do Poder Executivo. =
Art. 7’ E de responsabilidade da Secretaria de Administragdo, dentre outras atribuigdes:
I - formalizar o processo licitatério;
11 - envio de informagdes ao fiscal de contratos;
11T - analisar relatérios e solicitagdes dos fiscais e dar encaminhamento legal, quando for o caso;

IV - guarda dos documentos relacionados ao contrato;

V — dar ampla divulgagio, publicidade, no Portal da Transparéncia, a todos os documentos que compdem o ato de contratagio € & execugio
contratual,

Art. 8° Das Unidades Executoras, Orgios e Entidades do Municipio - Gestor do Contrato.
I - acompanhar o processo licitatério em todas as suas fases;

[l - designar, mediante portaria, o fiscal do contrato e seu respectivo suplente;

(I

. . . . - . "3,
|1 - verificar junto aos fiscais de contratos se os prazos de entrega, especificacdes e quantidades contratadas, encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual, bem como as prestagdes de servigos;

IV - viabilizar as alterages contratuais necessérias (aditivos, apostilamentos, retificagdes) em tempo habil;

V - iniciar, em tempo habil, os procedimentos para prorrogagio ou realizagio de nova licitacio de forma que ndo ocorra interrupgio dos servigos
contratados ou materiais fornecidos;

VI - adotar as medidas cabiveis para aplicagdo das sangdes previstas;
VII - garantir aos fiscais de contrato plenas condigdes para o adequado exercicio das suas fungdes de fiscalizagdo, permitindo o acesso aos
documentos, bens, materiais e servigos objeto do contrato, disponibilizar os bens e equipamentos necessérios ao exercicio da fiscalizago, se for o

caso, incluindo veiculos.

Parigrafo unico. Nao sendo designado formalmente um gestor para o contrato, o gestor & automaticamente o Secretirio Municipal, Chefe de
Gabinete, Procurador Geral ou o Presidente de Autarquia responsavel por assinar as solicitagdes para a contratag3o.

Art. 9° Sdo responsabilidades do fiscal de contratos:
- conhecer a legislagdo aplicavel ao objeto contratado, anotada no instrumento contratual e/ou no ato licitatério;
11 - conhecer do objeto do contrato, termos de referéncia e seus anexos; =%

[II - acompanhar e fiscalizar a execucio do objeto;



IV - esclarecer diividas com a contratada, encaminhando os problemas que surgirem, quando lhe faltar competéncia, ao gestor do contrato;

V - produzir relatérios e/ou outros documentos relativos 4 fiscalizagfio do contrato;

VI - produzir relatério mensal relativo aos contratos firmados com empresas ou instituicdes que exercam atividades terceirizadas no dmbito da
Administragdo Piblica, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93 e decis3o do STF na ADC n° 16, de 24/11/2010, acerca da constitucionalidade do
art. 71, § 1° da Lei n° 8.666/93;

VI - controlar a vigéncia do contrato.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS S
Art. 10. A designacio de fiscal de contrato e seu suplente sera feita por meio de Portaria especifica, pelas Unidades Executoras, Orgdos e Entidades
do Municipio, no momento da aquisi¢3o ou contratagio, antes da assinatura do contrato e emissio do empenho, através de Memorando de Indicagdo
de Fiscal, conforme o Anexo II desta Instrugdo) & Secretaria de Administragdo, que providenciara a confecgdo de Portaria, a qual devera conter os

dados dos servidores indicados e do contrato administrativo que sera fiscalizado e publicada na Imprensa Oficial e disponibilizada no portal de
transparéncia do Municipio.

Art. 11. Quando houver a necessidade de mudanga do Fiscal ou seu substituto, a Area demandante devera solicitar, via memorando, & autoridade
competente a qual o fiscal estd vinculado, a alteragdo, visando a expedigio de nova Portaria de designagio.

Art. 12. O servidor deverd ser previamente comunicado pela chefia imediata da indicagdo para exercer as atividades de fiscal de contrato, sendo que
seu acompanhamento se dard, ainda que nio designado formalmente, desde o momento da fase de planejamento da contratagio.

Art. 13. O servidor designado para fiscalizagdio de contratos devera ser orientado para o exercicio de suas funges, precisa ter conhecimento de suas
/™ ™ssponsabilidades, atribuiges e estar preparado para a tarefa que envolve um nivel de responsabilidade especifica.

Art. 14. As Unidades Executoras, Orgiios ¢ Entidades do Municipio, quando da designagdo do fiscal e seu suplente, deveriio observar se estes
possuem, preferencialmente, as seguintes qualificagdes:

I- zo7ar de boa reputagéo ética-profissional;
I - ndo estar respondendo a processo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar; '
11 - ndo haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a Administragiio Publica;

IV - ndo possuir em seus registros funcionais puni¢des em decorréncia da pratica de atos lesivos ao patriménio piblico, em qualquer esfera do
governo;

V - ndo haver sido responsabilizado por irregularidades junto aos Tribunais de Contas;

VI - ndo tenha participado diretamente da licitagio do objeto ou elaboragio do edital ou do contrato;

VII - ndo seja o responsavel pela liquidagZo da despesa ou pagamento do objeto.

Art. 15, Para a designagiio do fiscal de contrato, deve ser considerada a formago académica ou técnica do servidor, a segregacdo entre fungdes de
gestdo e de fiscalizagdo do contrato, bem como o comprometimento concomitante com outros servigos ou contratos, de forma a evitar que o fiscal

responsdvel fique sobrecarregado devido a muitos contratos sob sua responsabilidade.

“APITULOV
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DE CONTRATOS

Art. 16. Principais atribui¢Ses do fiscal do contrato:

o

[ - ler minuciosamente o contrato, conhecer o objeto e todos os servigos descritos no Projeto Basico e no termo de referéncia e seus apensos e anota
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua execugdo;

11 - juntar aos autos do processo, toda documentagio relativa 4 fiscalizagio da execugdo contratual, arquivando, por cdpia, a que se fizer necessaria;

[T - verificar o cumprimento das cldusulas e condigdes pactuadas no instrumento contratual o prazo de entrega, obriga¢des, vigéncia, valor,
quantidade, observincia da descrigio do material ou servigo, modo de execugo, etc.;

IV - confirmar medigdes dos servigos, cronogramas e fornecimentos;

V - o fiscal do contrato deve se reportar ao preposto da empresa, evitando dar ordens aos profissionais da contratada;

VI ~ conferir as Notas Fiscais entregues pelo contratado ou fornecedor, observando se esta possui validade, se foi apresentada com tempo habil para
pagamento, se estd corretamente preenchida, se os dados bancarios estio informados e se o valor cobrado, unitério e total, corresponde ao que foi

fornecido ou ao servigo prestado;

VII - verificar se a nota fiscal foi emitida posteriormente ao empenho;

6



VIII - todo servigo ou fornecimento de material originado de uma contragiio dever ser executado somente a partir da assinatura do contrato,
autorizagdio de compra ou fornecimento ou ordem de execucdo de servigos e o respectivo empenho;

1X - encaminhar por escrito ao gestor do contrato questdes relativas a:

a) prorrogacdo de contrato, que deve ser providenciada antes de seu término, congregando as justificativas competentes;
b) comunicagdo para abertura de nova licitagdo, antes de findo o estogue de bens;

¢) comunicagio sobre quaisquer problemas detectados na prestagdo do servigo, que tenham implicagdes no pagamento.

X - comunicar por escrito 3 autoridade competente, as irregularidades encontradas em situagdes que se mostrem desconformes com o edital, com
contrato ou com a lei;

X! - exigir somente o que for previsto no contrato, e cbservada qualquer alteragio de condigdo contratual deve ser submetida 3 Secretaria de
AdministragZo do Municipio, acompanhada das justificativas pertinentes;

XII - rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado, de modo que a agdo do fiscal, nesses cas .\v_&ﬁ
devera observar o que reza o contrato e o ato licitatério, principalmente em relagdo ao prazo ali previsto; B

XIIT - propor a aplicagdo das sangdes administrativas ou rescisdo contratual 4 Contratada, em virtude de inobservincia ou desobediéncia as clausulas
contratuais e instrugdes ou ordens da Fiscalizagéo;

XIV - averiguar se ¢ o contratado quem executa o contrato ¢ certificar-se de que ndo existe cessdo ou subcontratagdo fora das hipéteses legais;

XV - reunir, apés o cumprimento do contrato, os documentos pertinentes  obra ou servigo e encaminhé-los ao 6rgdo competente, a fim de que sejam
arquivados para eventuais consultas;

+VI - solicitar auxilio em caso de duvidas técnicas ou juridicas;

XVII - realizar o recebimento provisério de obras e servigos, nos termos do artigo 73, inciso I, alinea “a”, da Lei n° 8.666/1993 e art. n°. 140, I “a” da
Lei n°. 14.133/2021, detalhando em termo circunstanciado, e no caso de recebimento provisério, declarar:

a) a entrega das obras e dos servigos para fins de transferéncia de posse para a administragdo piblica;

b) as obrigagGes contratuais sio mantidas até o advento do recebimento definitivo;

¢1 deve ser detalhado, descrevendo minuciosamente o objeto recebido, especialmente no caso de obras e servigos com maior complexidade;

d) prazo de 15 (quinze) dias a partir da comunicagfio do contratado. X

XVIII - nas obras e servigos o fiscal do contrato ndo atesta o recebimento definitivo, nos termos do artigo 73, inciso I, alinea “b”, da Lei n°

8.666/1993, o mesmo ¢é realizado por servidor ou comissio designada pela autoridade competente, devendo utilizar termo circunstanciado, enquanto
que no recebimento definitivo se declara:

a) conferéncia da verificagdo técnica feita pelo fiscal;

b) regularidade administrativa contratada;

¢) adequagdo ou nio do objeto aos termos contratuais;

-) prazo de até 90 dias a partir do recebimento provisério.

XIX - certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execugdo do contrato, as condigdes de habilitagio e qualificagio exigidas na licitagio;

XX - emitir mensalmente, nos termos do paragrafo unico do art. 19 desta Instrugdo, formulario de acompanhamento da execugdo do contrato,
conforme o Anexo 1.

CAPITULO VI
DAS IRREGULARIDADES

Art. 17. Constituem irregularidades na execugio do contrato: o

I — nota fiscal ou fatura sem a descrigdio dos produtos, mo de obra e servigos descritos de forma pormenorizada e todos os campos de identificagdo
da empresa, data, despesas acessérias sem o devido preenchimento;

I - valor da nota fiscal ou fatura incompativel com a proposta apresentada pela Contratada;

111 - auséncia de assinatura nos termos de recebimento provisério e definitivo, bem como auséncia de identificagiio ou carimbo de quem 0s assina;
IV - auséncia das certiddes fiscais ou guias de comprovagdo de recolhimento dos encargos previdencidrios junto a Nota Fiscal, quando exigiveis;
V - manifestacio tardia pela prorrogagio do Contrato, quando o correto seria anterior ao sen término;

VII - divergéncias entre as mediges atestadas e os valores efetivamente pagos;



VIII - encaminhamento de questdes tardiamente ao 6rgdo competente, com vistas a solucionar os problemas detectados;

1X — auséncia de Parecer Juridico para os Termos Contratuais e seus aditivos, nos termos do artigo 38, pardgrafo unico da Lei 8.666/93 ¢ art. 53 da
Lei n°. 14,133/2021.

§ 19 Qualquer ago que ndo esteja sob o alcance do fiscal deve ser levada ao conhecimento do Gestor solicitante, para adogdo das medidas
pertinentes, lembrando que o fiscal do contrato pode solicitar o assessoramento técnico necessario, conforme dispoe o art. 67 da Lei n° 8.666/1993 ¢
art. 117 da Lei n°. 14.133/2021.

§ 2° Qualquer irregularidade deve ser apontada pelo fiscal, o qual entrard em contato com o contratado, ou através de seu preposto, a fim de que o
mesmo solucione a irregularidade apontada.

§ 3° Toda a comunicago realizada deve ser formal, documental e encaminhada, com cOpia, para que conste em anexo aos autos do processo
administrativo correspondente.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 18. O fiscal deve desenvolver sua atuagio de forma bem dindmica, pratica e objetiva, visando sempre a boa e regular execucio dos contratos.

Art. 19. O Fiscal do Contrato deve anotar em expediente proprio, conforme o Anexo I — Formulério de Acompanhamento da Execucio do Contrat, ™=

todas ocorréncias constatadas na fiscalizagio do contrato, bem como as irregularidades encontradas, se for o caso, as providéncias que determinou,

os incidentes verificados e o resultado dessas medidas.

Pardgrafo {inico. O formulario de que trata o “caput” deste artigo devera ser elaborado mensalmente e encaminhado, até 5° (quinto) dia 1til do més

subsequente a0 més de referéncia, diretamente ao Chefe do Poder Executivo que, apés ciéncia das ocorréncias e das providéncias cabiveis, se for o
/™™ aso, remetera ao setor de licitages e contratos para a devida juntada dos relatrios aos respectivos processos de compras.

" Art. 20. Toda comunicaciio realizada pelo fiscal deve ser feita por escrito com comprovagio do recebimento.

§ 1° As anotagdes que ndo forem oficialmente formalizadas por escrito impedem a aplicagdo de qualquer penalidade a que estd sujeita a empresa,
mesmo se tratando de um contrato cuja execugio esteja ineficiente.

§ 2° Para que a fiscalizagio ndio seja caracterizada como omissa, todas as tratativas, junto & empresa, deverdo ser registradas, devendo,
necessariamente, conter todas as reclamagdes e quaisquer outras informagdes consideradas relevantes pela fiscalizag@o ou pela contratada, com clara
identificagdo dos signatdrios e devidamente assinados, principalmente as providéncias e recomendagdes que o fiscal tenha formulado.

Art. 21. As reuniGes realizadas com a Contratada deverdo ser documentadas, e o fiscal devera elaborar atas de reunido que deverdo conter, no
minimo. os seguintes elementos:

| - data
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I1 - nome ¢ assinatura dos participantes;

III - assuntos tratados;

11T - decisdes; e

TV - responsaveis pelas providéncias a serem tomadas e prazo.

-AFt 22, As decisdes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia e apresentarem risco potencial de prejuizos deverdo ser levadas & autoridade
competente.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 23. A correta aplicagdo desta norma depende do envolvimento de todos os servidores, e principalmente dos gestores a quem cabe a cobranga de
sua aplicabilidade.

Art. 24. No periodo inicial, havera necessidade de treinamento que possibilite aos servidores o desempenho de suas atividades de forma que venha a
daiender ao constante na legislagio aplicavel a fiscalizagiio de contratos.

Art. 25, O fiscal deverd acumular suas tarefas normais do cargo que ocupa na administragao piblica com as de fiscal de contrato, sob pena de, niio ..
fazendo, cometer penalidade, ndo podendo alegar desconhecimento de causa. e

Art. 26. Com fundamento no principio da segregagdo de fungdes, como garantia da independéncia da fiscalizagdo, é fundamental que o agente
fiscalizador ndo seja a0 mesmo tempo executor.

Art. 27. Durante a gestdo do contrato, nio devera ocorrer auséncia concomitante do fiscal do contrato e seu suplente.

Parigrafo inico. Em casos excepcionais em que houver a auséncia de ambos, a Unidade Executora devera indicar novo servidor para substituir o
fiscal titular durante o afastamento, devendo ser este designado da mesma forma que o anterior.

CAPITULO IX



DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art, 28. Esta Instrugio Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais ou técnicos assim exigirem, bem como para
manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.
o

Art, 29. Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa niio eximem a observéncia das demais normas competentes que devem ser respeitadas.

Art. 30. O agente administrativo incumbido da fungdo de fiscal de contratos, que atuar de forma lesiva, podera responder por sva agio, culposa ou
dolosa, nas esferas civil, criminal ¢ administrativa, bem como podera ser responsabilizado por pratica de improbidade administrativa.

Art. 31. E parte integrante desta Instrugio Normativa:

I - ANEXO I: FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DOS SERVICOS CONTRATADOS; e

I - ANEXO II: MEMORANDO DE INDICACAO DO FISCAL.

Art. 32, A presente Instrugio Normativa se aplica a todas as Secretarias e Fundos Municipais, indistintamente.

Art. 33. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicago, com efeitos retroativos ao dia 1° de agosto de 2022.
Cortés-PE, 05 de janeiro de 2023, 69° de Emancipagdo Politica.

EVERTON BEZERRA QUINTINO

Cuoordenador do Sistema de Controle Interno do Municipio de Cortés
Matricula n® 20210001

&

ANEXO I "

(‘RORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAOQ DOS SERVICOS CONTRATADOS

T ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DE CONTRATO

CONTRATON®: VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:

ORJETO DO CONTRATO:

PREPOSTO DO CONTRATADO: MES / ANO / DA AVALIAGAO:

OCORRENCIAS

DATA EXECUCAO CONTRATUAL (deverd ser relatada a forma que vem sendo prestado o servigo,
conforme pactuado no Contrato, ¢ cada prablema detectado, se for o caso)

DATA PROVIDENCIAS / DOCUMENTOS EXPEDIDOS (deverdo ser relatadas as providé
adotadas para solugdo de cada probt d: do na ¢do, s¢ for o aso, bem como o
1! pedidos & dac das copias)

DATA RESULTADOS (informar sc os problemas foram sanados ou nio ¢ quais as conscquéncias ¢

encaminhamentos, sc for o caso)

NOME DO FISCAL: MATRICULA:

SINATURA: DATA:

ANEXO II
MEMORANDO DE INDICAGAO DO FISCAL

Fica designado, o servidor , CPF n° RG n° ,
Matricula n° , lotado na(o) , como Fiscal do Contrato referente ao objeto:
, exercendo as atividades de orientagdo, fiscalizagio e controle previstas em Portaria,
atendendo as exigéncias contidas nos §§ 10 e 20, do artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/1993 e 10 e 20 do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Na auséncia do servidor supra designado, fica designado como suplente o servidor , CPF n°
, RG n° , Matricula n° lotado na(o)
CORTES-PE, / /

Ordenador de Despesas
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