PREFEITURA MUNICIPAL DE CORTES
GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL

DECRETO MUNICIPAL N° 221, DE 02 DE JANEIRO DE 2025

Regulamenta a aplicagéo do § 2° do artigo
95, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, no &mbito do Poder Executivo do
Municipio de Cortés, e da outras
providéncias.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE CORTES, Estado de
Pernambuco, no uso de suas atribuicdes conferidas no artigo 66, inciso 1V, da Lei
Organica Municipal; e

CONSIDERANDO a necessidade de expedigdo de regulamento para disciplinar a
referida legislagdo no ambito da Administragdo Publica Municipal de Cortés, quanto a
contratagédo, aquisicdo e fornecimento de itens de baixo valor econémico, indicadas
no § 2° do artigo 95, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente decreto regulamenta a aplicagéo do § 2°, do artigo 95, da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Poder Executivo do Municipio
de Cortés, referente as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto
pagamento, ndo podendo superar 0 montante de R$ 12.545,11 (doze mil quinhentos
e quarenta e cinco reais e onze centavos).

CAPITULO Il
DA OPERACIONALIZAGAO DAS PEQUENAS COMPRAS

Art. 2° Na operacionalizagdo das pequenas compras devera ser citado como
fundamento legal o presente decreto e justificada, de acordo com o Documento de
Formalizagdo de Demanda ou documento equivalente, a necessidade de pronto
pagamento.

§ 1° O valor disposto no caput deste artigo sera atualizado anualmente por
decreto do Governo Federal, nos termos do art. 182, da Lei Federal n° 14.133/2021,
0 qual sera seguido pelo Poder Executivo do Municipio de Cortés, também mediante
decreto.

§ 2° Para fins de afericéo dos valores que atendam aos limites referidos no caput
deste artigo, deverao ser observados:

| - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora;

Il -0 somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagées no mesmo ramo de atividade. l
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GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL

Art. 3° Na aferigdo do valor indicado no art. 1°, o requisitante e o ordenador de
despesas devem atentar para os limites dos incisos | e Il do § 1° do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021, devendo ser considerados todos os desembolsos realizados:

| - para despesas da mesma natureza, assim entendidas as contrata¢des no
mesmo ramo de atividade e passiveis de serem agrupados ante sua similaridade de
género praticada no mercado;

Il - até o fim do exercicio fiscal.

i CAPITULO Il
DA CONTRATAGAO DE DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 4° Enquadram-se em pequenas compras e servigos de pronto pagamento,
no ambito do Poder Executivo Municipal, as despesas referentes a relagbes
econémicas muito simples, em carater excepcional, como servigos urgentes e
compras néo passiveis de planejamento, das quais ndo resultem em obrigacdes
futuras e ndo possam ser submetidas ao processo normal de licitagdo, desde que
inexistente ata de registro de pregos ou contrato vigente para o mesmo objeto, a
exemplo das seguintes hipdteses:

| -pagamento de taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos,
honorérios periciais, reproducdes de documentos e publicagdes diversas;

Il - pagamento de taxa de inscrigdes em cursos, palestras e eventos que tenham
como objetivo a capacitag@o, o treinamento e o aperfeicoamento de pessoal, de
interesse publico municipal;

[l - contratac&o de servigos graficos, fotograficos e/ou aquisicéo de suprimentos
e materiais de expediente, necessarios para a garantia da continuidade do servigo
publico até a realizagcdo do procedimento licitatério ou dispensa com registro de
pregos;

IV - aquisigéo de certificados digitais e congéneres;

V - aquisi¢éo de género de alimentagéo ou material de consumo por inexisténcia
ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado, desde que plenamente
justificada pelo representante do respectivo setor, e desde que néo exista nenhuma
ata registrada ou nenhum contrato firmado para o fornecimento do material ou da
prestacdo de servigo;

VI - contratagéo de servigco de reparo emergencial de maquinas, veiculos e
equipamentos e instalagdes, bem como, aquisi¢céo de pecas e materiais necessarios,
nos casos de avarias nao programadas que afetem a continuidade do servigo publico;

VIl -outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a
inviabilidade da realizagéo de procedimento licitatério ou dispensa com registro de
pregos, necessarios para a garantia da continuidade do servigo publico;

VIl - contratagdo de servico de frete, motoboy, entrega de encomendE eg
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servicos postais;
IX - abastecimento de veiculos em transito fora da sede do municipio;

X - pagamento de hospedagem e refeigdo de agentes publicos em situagdes néo
planejadas, quando n&o cobertas por diarias;

Xl - pagamento de despesas com transporte, hospedagem e alimentagédo de
agentes publicos;

XIl - pagamento de despesas com transporte, hospedagem e alimentagdo a
atletas amadores e comissao técnica, quando representarem o municipio em eventos
esportivos e culturais, intermunicipal e interestadual.

§ 1° O procedimento para as pequenas compras e prestagéo de servigos de
pronto pagamento de que trata este decreto visa a garantir a eficacia do servico
publico e devera observar e respeitar os principios da celeridade, do interesse puiblico,
da razoabilidade, da economicidade e da eficiéncia.

§ 2° O requisitante devera demonstrar que nédo € possivel submeter a despesa
ao processo normal de aplicagéo, apresentando as devidas justificativas.

§ 3° Na hipotese prevista nos incisos VIl a Xll, deve ser privilegiada a aquisicdo
mediante o regime de suprimento institucional de caixa.

CAPITULO IV
DAS VEDAGCOES

Art. 5° E vedada a contratagdo de servicos de arquitetura e engenharia, ou a
aquisicdo de patriménio caracterizado como permanente, salvo a contratagdo de
servigo de reparo emergencial de maquinas, veiculos, equipamentos e instalagées,
bem como, aquisicdo de pegas e materiais necessarios, nos casos de avarias ndo
programadas que afetem a continuidade do servigo publico.

Paragrafo tnico. Ndo podem ser realizadas despesas de pronto pagamento com
locagdes e contratagdes relacionadas a tecnologia da informagéo e de comunicagéo.

Art. 6° Nao configura despesa de pronto pagamento os dispéndios com
aquisigdes e servigos destinados a reposicdo de estoque/almoxarifado, os quais
devem se submeter ao procedimento ordinario de contratagéo.

Art. 7° As despesas passiveis de planejamento anual e recorréncia de
contratagcdo, devem ser submetidas ao procedimento licitatério ou de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, dependendo da estimativa de valor dos bens ou servigos
a serem adquiridos.

Paragrafo unico. Em razdo do principio da eventualidade, a auséncia ou
deficiéncia de planejamento ndo podem ser consideradas motivos para a recorrente
realizagéo de despesas em regime de adiantamento e/ou contratagédo direta, devendo-
se elaborar, quando demandado, plano de trabalho ou documento equivalente,
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elencando providéncias que serdo adotadas com a finalidade de mitigar contratagtes
excepcionais de mesmo género.

Art. 8° Nas hipdteses de “Estado de Emergéncia” ou de “Situagdo de
Calamidade Publica”, sera observada e aplicada a legislagéo especifica para a cada
circunstancia.

CAPITULO V ,
DOS PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS

Art. 9° A pesquisa de pregos é obrigatéria, podendo a contratagéo ser feita com
apresentagcdo de no minimo 03 (trés) orgamentos, devendo constar a referéncia do
produto, o valor unitério e total, ter data de emisséo e prazo de validade da proposta,
bem como os dados da empresa fornecedora e seu cadastro no CNPJ.

Paragrafo tnico. Na hipétese de impossibilidade de aferir o menor preco entre
os fornecedores, a contratagéo seré realizada diretamente com base no prego do dia,
ou seja, o mesmo oferecido ao consumidor comum, desde que condizente com a
média do mercado, mediante certificagéo subscrita pelo requisitante e ordenador de
despesas.

Art. 10. O agente requisitante devera assinar a requisigéo de pequenas compras
e prestagéo de servigos de pronto pagamento devidamente instruida com os seguintes
documentos:

| - Documento de Formalizagéo de Demanda — DFD;

Il - nome empresarial e nimero de inscrigdo do fornecedor, quando houver, no
Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
do Ministerio da Fazenda;

Il - enderego fisico e eletrénico do fornecedor, e demais informagdes
necessarias para sua localizagéo e contato;

IV - comprovagéo de que o prego praticado € o mesmo oferecido ao consumidor
comum e condizente com a média do mercado, seja através de cotagbes, ou
orgamento simplificado com declaracéo de compatibilidade de pregos;

V - informagéo sobre quaisquer despesas adicionais ou acessorias, tais como as
de entrega ou seguros;

VI - Certidao de Consulta dos dados do fornecedor no Sistema de Certiddes da
Controladoria-Geral da Unido, (Certiddo negativa correcional - Entes Privados - ePAD,
CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM);

VIl - condi¢cdes integrais da oferta, incluidas modalidades de pagamento,
disponibilidade, garantia, forma e prazo da execugéo do servigo ou da entrega ou
disponibilizagdo do produto;

VIII - Parecer da Coordenadoria do Sistema de Controle Interno. [P .
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Art. 11. Apds envio da requisicdo de aquisi¢do e fornecimento ao ordenador de
despesas, sera emitida autorizagdo de aquisicéo e fornecimento pelo ordenador de
despesas, e envio do processo ao Setor de Contabilidade para empenhamento da
despesa.

§ 1°§ 1° Superado o empenhamento da despesa, o requisitante efetuara a
compra dos materiais ou contratagdo dos servicos requisitados, e apresentara o
documento fiscal devidamente atestado ao financeiro para processamento do
pagamento, devendo o comprovante de pagamento ser arquivados diretamente no
setor responsavel.

§ 2°A relagdo das despesas realizadas nesta modalidade, contendo
informacdes sobre o objeto, valor e dados do fornecedor, deverdo ser divulgadas no
site oficial do Poder Executivo, em até 30 (trinta) dias apds a devida prestacéo de
contas.

CAPITULO VI
DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 12. Excepcionalmente, nas hipoteses de aquisicdo do produto pela internet
ou por suprimento institucional de caixa, as despesas descritas nos artigos 2° e 3°
poderdo ser pagas por meio do regime de adiantamento, consistente no pagamento
de boleto ou transferéncia bancaria diretamente ao fornecedor, ou entrega de
numerario ao agente publico, sempre precedido de empenho e dotagéo prépria, para
o fim de realizag&o de despesa que ndo possa subordinar-se ao processo normal de
pagamento pelo Poder Executivo.

§ 1° Em situagdes excepcionais, os érgdos publicos poderdo realizar compras
on-line, pela internet, para aquisicdo de bens e servicos de pequeno valor. Mas a
operagado deveré ser devidamente fundamentada e justificada, com comprovagéo de
que € mais benéfica ao interesse publico.

§ 2° O agente publico beneficiario do adiantamento € obrigado a prestar contas
de sua aplicac¢éo, no prazo de trinta dias, contados da data em que o receber.

§ 3° A ndo utilizagao do recurso adiantado no prazo originalmente previsto, salvo
justificativa, ensejara a imediata devolugéo do respectivo valor, sob pena de desconto
em folha de pagamento, sem prejuizo da instauragdo de processo administrativo
disciplinar.

§ 4° Os recolhimentos de saldos de adiantamentos serdo escriturados como
despesas anuladas, na dotagéo em que tenham sido empenhadas.

CAPITULO VII
DO REGIME DE SUPRIMENTO INSTITUCIONAL DE CAIXA

Secao |
Das Normas Gerais ‘ )
| /,”
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Art. 13. No regime de suprimento institucional de caixa, o requisitante e
ordenador de despesa deverdo atentar ao disposto no § 3° do art. 74, do Decreto-lei
n.° 200/1967, e restringir a utilizacdo dos fundos para quando nédo for possivel se
realizar despesa publica pela via bancaria, por meio de agentes publicos, com
respectivos langamentos contabeis e prazo para comprovagéo dos gastos.

Art. 14. A autoridade administrativa deve designar, em ato formal, o(s)
servidor(es) responsavel(eis) pela gestéo de despesas sob o regime de adiantamento,
devendo a escolha recair, preferencialmente, em ocupante de cargo efetivo ou de
emprego publico, e que demonstre capacidade técnica, probidade e zelo para o
desempenho da fungao.

§ 1° Os recursos publicos concedidos para a realizagéo de despesas pelo regime
de adiantamento serdo administrados pelo agente publico creditado, e utilizados no
prazo maximo improrrogavel de 30 (trinta) dias corridos.

§ 2° Fica facultado o empenhamento estimativo de despesas mediante a
utilizagdo de Inscricdo Genérica, operacionalizando a transferéncia de recursos
diretamente para o servidor responsavel pela sua utilizagdo e pela respectiva
prestacao de contas.

Art. 15. O regime de adiantamento se limita ao pagamento de despesas no
percentual maximo de 10% (dez por cento) dos valores indicados no artigo 1°, ndo
podendo ser utilizados para fins diversos ao disposto no artigo 4°, sendo que a
operacionalizagdo deve ser precedida de portaria editada pela autoridade
administrativa competente, com as seguintes informacdes:

| - nome, matricula, cargo ou emprego do gestor do adiantamento ou do servidor
responsavel pelas transferéncias, no caso em que seja utilizada a sistematica definida
no § 2°do art. 7°

Il - indicagéo do valor a ser concedido e da finalidade;

Il - fundamentacgéao legal;

IV - indicagéo da dotag@o orgamentaria;

V - assinatura da autoridade administrativa.

Art. 16. O gestor ou o servidor responsavel pelas transferéncias de recursos em
regime de adiantamento ndo pode permitir a utilizagéo, ou utilizar recursos para cobrir
despesas realizadas fora do prazo de aplicacéo, bem como para atender a despesas
distintas de suas finalidades.

Art. 17. Nao serdo concedidos recursos financeiros a titulo de adiantamento:

| -ao agente publico responsavel por 2 (dois) adiantamentos em fase de
aplicagéo efou de apresentacdo de prestagao de contas;

Il - ao servidor responsavel pela guarda ou pela utilizacdo do material a adquirir, jj‘ ,’f
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salvo se néo houver outro servidor para tal fim no 6rgéo ou na entidade;

lll - para despesas ja realizadas e para despesas maiores do que as quantias
adiantadas;

IV - ao gestor ou a servidor responsavel pela utilizagéo do adiantamento que:
a) estiver omisso no dever de prestar contas;

b) tiver prestacdo de contas reprovada em virtude de desvio, de desfalque, de
falta ou de aplicag@o indevida dos recursos recebidos, enquanto os valores ndo forem
ressarcidos;

c) dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificagdo de 6rgéo do
controle interno ou do Tribunal de Contas para regularizar a prestacéo de contas.

Art. 18. As despesas realizadas no regime de adiantamento devem ser
controladas em sistema informatizado préprio sob a gestdo da Coordenadoria do
Sistema de Controle Interno do Municipio, garantindo a transparéncia em relagéo a
aplicac@o e a seguranca das informagdes.

Secao ll
Da Movimentagédo dos Recursos Concedidos a Titulo de Adiantamento

Art. 19. Os recursos concedidos a titulo de adiantamento serdo depositados em
conta bancaria especifica, de responsabilidade exclusiva do agente publico
responsavel, que movimentara os recursos preferencialmente por meio eletrénico,
seja por transferéncia PIX, transferéncia eletrénica disponivel, ou entre contas, de
modo a garantir a fiscalizagéo da destinagdo dos recursos.

§ 1° A conta bancéria especifica, devera apresentar saldo inicial nulo de modo
da garantir a individualizacdo e fiscalizagao dos recursos no periodo de sua
movimentagéo. Ao final do periodo de utilizagéo, o agente publico responséavel devera
imprimir o extrato bancario para fins de prestagdo de contas.

§ 2° A realizac&o de saques para pagamentos em espécie sera admitida apenas
quando ndo for possivel a movimentagdo na forma do caput, devendo essa
circunstancia ser justificada na prestagcéo de contas.

§ 3° Os recursos deverdo ser movimentados no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
improrrogaveis, de sua disponibilizagao.

§ 4° Decorrido o prazo de aplicagéo, os recursos de adiantamentos ou os saldos
desses nao aplicados no objeto serdo imediatamente restituidos a conta bancaria de
origem, juntamente com as eventuais rendas de aplicagdes financeiras e revertidos a
conta do Poder Executivo Municipal.

§ 5° As movimentagdes deverdo ocorrer de forma que seja possivel conferir os
dados da conta bancaria e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), para os quais se
destinam os recursos e a devolugéo das sobras. 1
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Secao lll
Dos Documentos Comprobatérios da Despesa Realizada pelo Regime de
Adiantamento

Art. 20. Constituem comprovantes regulares da despesa publica no regime de
adiantamento os documentos fiscais em primeira via ou a Nota Fiscal Eletronica,
conforme definido na legislagao tributaria.

§ 1° O documento fiscal, para fins de comprovagéo da despesa, deve indicar:

| - a data de emissdo, 0 nome, o enderego e o nimero do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) do 6rgéo concedente do adiantamento;

Il - a descrigédo precisa do objeto da despesa, da quantidade, da marca, do tipo,
do modelo, da qualidade e dos demais elementos que permitam sua perfeita
identificagéo, nao sendo admitidas descrigbes genéricas;

[l - os valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servi¢o e o valor total da
operagao;

IV - sempre que possivel, no campo reservado para outras informagdes, o
numero da nota de empenho.

§ 2° Quando o documento fiscal ndo discriminar adequadamente os bens ou os
servigos, o responsavel deve elaborar termo complementando as informagdes, para
que fiquem claramente evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa
e demonstrada sua vinculagdo com o objeto do adiantamento.

§ 3° Os documentos fiscais relativos a combustiveis, a lubrificantes e a consertos
de veiculos devem conter, também, a identificacdo do nimero da placa e a
quilometragem registrada no hoddémetro, adotando-se procedimento analogo nas
despesas em que seja possivel controle semelhante.

§ 4° Nos documentos fiscais referentes a despesas com comitivas, & essencial
o detalhamento das notas fiscais relativas a deslocamentos, a refeicdes e a
hospedagens, quanto as quantidades fornecidas e aos pre¢os unitarios, bem como
quanto aos seus beneficiarios.

Art. 21. Sera admitido recibo ou outra espécie de comprovante apenas quando
se tratar de prestacédo de servigos por contribuinte que ndo esteja obrigado a emitir
documento fiscal, na forma da legislagao tributaria.

§ 1° O recibo contera, no minimo, a descrigdo precisa e especifica dos servigos
prestados, o nome, o enderego, o numero do documento de identidade e do CPF do
emitente, o valor pago (numérico e por extenso) e a discriminagdo das dedugdes
efetuadas, se for o caso.

§ 2° No caso de servigcos de aplicativos de transportes devera ser observada a
necessidade de comprovante especifico emitido pela plataforma do servigo, no qual

1 Y |
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conste a identificagdo da placa do veiculo, o dia, o horario, o trajeto percorrido e a
identificagdo do usudrio transportado, sendo que o comprovante devera estar
acompanhado de termo declaratério das atividades relacionadas ao objeto do
deslocamento.

Art. 22. Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com clareza e
sem emendas, borrdes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam comprometer
a sua credibilidade.

Art. 23. Os documentos comprobatérios de despesas realizadas pelo regime de
adiantamento devem ser nominais ao 6rgdo ou & entidade a que pertencer os
recursos, observando-se os requisitos de validade e de preenchimento exigidos pela
legislagao fiscal.

Art. 24. Os comprovantes de despesas com aquisi¢do de bens e com prestagédo
de servigos, quando por meio fisico, devem conter o atestado de recebimento firmado
pelo gestor do adiantamento ou pelo servidor responsavel pela utilizagdo dos
recursos, e, no caso de sistemas informatizados, devem permitir a identificagéo e a
rastreabilidade de quem tenha sido o responsavel por tal procedimento.

Segdo IV
Da prestacdo de contas de adiantamento

Art. 25. A prestacdo de contas serd organizada de forma individualizada por
empenho ou por nota de liquidagio e correspondera ao valor integral do recurso
recebido.

Art. 26. A prestaggo de contas de recursos concedidos a titulo de adiantamento
deve conter os documentos discriminados no anexo tinico deste decreto.

Paragrafo tnico. No caso de participacdo de eventos esportivos por comitiva
representando 0 municipio, a prestagéo de contas deve conter o pericdo de duragéo
da competicdo, a relagdo nominal de atletas com nome, CPF e respectivas
modalidades praticadas, as simulas das competicdes, os registros fotograficos da
comitiva no evento e outros elementos que possam comprovar sua efetiva
participagio.

CAPITULO VIlII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. Sem prejuizo do disposto neste decreto, as parcerias estabelecidas
entre a administrag@o publica e OrganizacBes da Sociedade Civil (OSC) que envolvam
ou ndo a transferéncia de recursos financeiros por meio de subvencdes, de auxilios
ou de contribui¢des, objeto de termos de colaborag¢édo, de termos de fomento ou de
acordo de cooperagdo, para realizagdo de ag¢Bes de interesse publico e reciproco,
devem seguir os ditames da Lei Federal n° 13.019/2014, a qual deve ser
regulamentada nas respectivas unidades federativas.

Art. 28. Competira a Coordenadoria do Sistema de Controle Intemo fiscalizar as
situagbes que efetivamente justifiquem as pequenas compras, na observancia do
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PREFEITURA MUNIC!PAL DE CORTES
GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL

limite de valor definido e razoabilidade dos gastos respectivos frente aos valores
praticados no mercado, além de ser realizada apenas em casos excepcionais.

Art. 29. Nos procedimentos regulamentados por este decreto & dispensavel a
emissao de Parecer Juridico.

Art. 30. As compras realizadas sob a égide do presente decreto deverdo ser
publicadas no portal da transparéncia do municipio.

Art. 31. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cortés-PE, 02 de janeiro de 2025, 71° de Emancipagéo Politica.
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ESTADO DE PERNAMBUCO
MUNICIPIO DE CORTES

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORTES - GABINETE DA PREFEITA
DECRETO MUNICIPAL N° 221, DE 02 DE JANEIRO DE 2025

Regulamenta a aplicagdo do § 2°, do artigo 95, da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no
dmbito do Poder Executivo do Municipio de Cortés, e
da outras providéncias.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
CORTES, Estado de Pernambuco, no uso de suas atribui¢des
conferidas no artigo 66, inciso IV, da Lei Organica Municipal; e

CONSIDERANDO a necessidade de expedicdo de regulamento para
disciplinar a referida legislagdo no dmbito da Administracdo Publica
Municipal de Cortés, quanto a contratagdo, aquisi¢do e fornecimento
de itens de baixo valor econdmico, indicadas no § 2°, do artigo 95, da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente decreto regulamenta a aplicag@o do § 2°, do artigo
95, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no d4mbito do
Poder Executivo do Municipio de Cortés, referente as pequenas
compras ¢ a prestagdo de servigos de pronto pagamento, ndo podendo
superar o montante de R$ 12.545,11 (doze mil quinhentos e quarenta e
cinco reais € onze centavos).

CAPITULO II
DA OPERACIONALIZACAO DAS PEQUENAS COMPRAS

Art. 2° Na operacionalizagdo das pequenas compras devera ser citado
como fundamento legal o presente decreto e justificada, de acordo
com o Documento de Formalizagdo de Demanda ou documento
equivalente, a necessidade de pronto pagamento.

§ 1° O valor disposto no caput deste artigo sera atualizado anualmente
por decreto do Governo Federal, nos termos do art. 182, da Lei
Federal n® 14.133/2021, o qual sera seguido pelo Poder Executivo do
Municipio de Cortés, também mediante decreto.

§ 2° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites
referidos no caput deste artigo, deverdo ser observados:

I - o somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora;

IT - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo
de atividade.

Art. 3° Na aferi¢do do valor indicado no art. 1°, o requisitante ¢ o
ordenador de despesas devem atentar para os limites dos incisos I e II
do § 1° do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, devendo ser
considerados todos os desembolsos realizados:

I - para despesas da mesma natureza, assim entendidas as contratagdes
no mesmo ramo de atividade e passiveis de serem agrupados ante sua
similaridade de género praticada no mercado;

II - até o fim do exercicio fiscal.
CAPITULO III

DA CONTRATACAO DE DESPESAS DE PRONTO
PAGAMENTO



Art. 4° Enquadram-se em pequenas compras e servigos de pronto
pagamento, no ambito do Poder Executivo Municipal, as despesas
referentes a relagdes econdémicas muito simples, em carater
excepcional, como servigos urgentes ¢ compras ndo passiveis de
planejamento, das quais ndo resultem em obrigagdes futuras e ndo
possam ser submetidas ao processo normal de licitagdo, desde que
inexistente ata de registro de precos ou contrato vigente para o0 mesmo
objeto, a exemplo das seguintes hipdteses:

I - pagamento de taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos,
honorarios periciais, reprodugdes de documentos e publicagdes
diversas;

II - pagamento de taxa de inscrigdes em cursos, palestras e eventos
que tenham como objetivo a capacitagdo, o treinamento e o
aperfeicoamento de pessoal, de interesse publico municipal;

III - contratagdo de servigos graficos, fotograficos e/ou aquisi¢do de
suprimentos e materiais de expediente, necessarios para a garantia da
continuidade do servigo publico até a realizagdo do procedimento
licitatério ou dispensa com registro de pregos;

IV - aquisicao de certificados digitais e congéneres;

V - aquisi¢do de género de alimentagdo ou material de consumo por
inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado,
desde que plenamente justificada pelo representante do respectivo
setor, ¢ desde que ndo exista nenhuma ata registrada ou nenhum
contrato firmado para o fornecimento do material ou da prestacdo de
Servigo;

VI - contratagdo de servico de reparo emergencial de maquinas,
veiculos e equipamentos e instalagdes, bem como, aquisi¢do de pegas
€ materiais necessarios, nos casos de avarias ndo programadas que
afetem a continuidade do servigo publico;

VII - outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a
inviabilidade da realizagdo de procedimento licitatorio ou dispensa
com registro de precos, necessarios para a garantia da continuidade do
servigo publico;

VIII - contratacdo de servico de frete, motoboy, entrega de
encomendas e servigos postais;

IX - abastecimento de veiculos em transito fora da sede do municipio;

X - pagamento de hospedagem e refeicdo de agentes publicos em
situagdes ndo planejadas, quando ndo cobertas por diarias;

XI - pagamento de despesas com transporte, hospedagem e
alimentagdo de agentes publicos;

XII - pagamento de despesas com transporte, hospedagem e
alimentagdo a atletas amadores e comissdo técnica, quando
representarem o0 municipio em eventos esportivos e culturais,
intermunicipal e interestadual.

§ 1° O procedimento para as pequenas compras e prestacdo de
servigos de pronto pagamento de que trata este decreto visa a garantir
a eficacia do servico publico e devera observar e respeitar os
principios da celeridade, do interesse publico, da razoabilidade, da
economicidade e da eficiéncia.

§ 2° O requisitante devera demonstrar que ndo ¢ possivel submeter a
despesa ao processo normal de aplicagdo, apresentando as devidas
justificativas.

§ 3° Na hipotese prevista nos incisos VIII a XII, deve ser privilegiada
a aquisi¢do mediante o regime de suprimento institucional de caixa.

CAPITULO IV
DAS VEDACOES



Art. 5° E vedada a contratagio de servigos de arquitetura e
engenharia, ou a aquisicdo de patrimdnio -caracterizado como
permanente, salvo a contratagdo de servigo de reparo emergencial de
maquinas, veiculos, equipamentos ¢ instalagdes, bem como, aquisigdo
de pegas e materiais necessarios, nos casos de avarias ndo
programadas que afetem a continuidade do servigo publico.

Paragrafo tnico. Ndo podem ser realizadas despesas de pronto
pagamento com locagdes e contratagdes relacionadas a tecnologia da
informagdo e de comunicagao.

Art. 6° Nao configura despesa de pronto pagamento os dispéndios
com aquisigdes e servigos destinados a reposi¢do de
estoque/almoxarifado, os quais devem se submeter ao procedimento
ordinario de contratacao.

Art. 7° As despesas passiveis de planejamento anual e recorréncia de
contratagdo, devem ser submetidas ao procedimento licitatério ou de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, dependendo da estimativa de
valor dos bens ou servigos a serem adquiridos.

Paragrafo tnico. Em razdo do principio da eventualidade, a auséncia
ou deficiéncia de planejamento ndo podem ser consideradas motivos
para a recorrente realizacdo de despesas em regime de adiantamento
e/ou contratacdo direta, devendo-se elaborar, quando demandado,
plano de trabalho ou documento equivalente, elencando providéncias
que serdo adotadas com a finalidade de mitigar contratagdes
excepcionais de mesmo género.

Art. 8° Nas hipdteses de “Estado de Emergéncia” ou de “Situacdo de
Calamidade Publica”, sera observada e aplicada a legislacdo
especifica para a cada circunstancia.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS

Art. 9° A pesquisa de precos € obrigatoria, podendo a contratagdo ser
feita com apresentacdo de no minimo 03 (trés) orgamentos, devendo
constar a referéncia do produto, o valor unitario e total, ter data de
emissdo ¢ prazo de validade da proposta, bem como os dados da
empresa fornecedora e seu cadastro no CNPJ.

Paragrafo tnico. Na hipotese de impossibilidade de aferir o menor
preco entre os fornecedores, a contratagdo sera realizada diretamente
com base no prego do dia, ou seja, 0 mesmo oferecido ao consumidor
comum, desde que condizente com a média do mercado, mediante
certificagdo subscrita pelo requisitante e ordenador de despesas.

Art. 10. O agente requisitante devera assinar a requisi¢@o de pequenas
compras e prestacdo de servigos de pronto pagamento devidamente
instruida com os seguintes documentos:

I - Documento de Formaliza¢do de Demanda — DFD;

II - nome empresarial e nimero de inscri¢do do fornecedor, quando
houver, no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda;

III - endereco fisico e eletronico do fornecedor, ¢ demais informacdes
necessarias para sua localizag¢do e contato;

IV - comprovagdo de que o preco praticado ¢ o mesmo oferecido ao
consumidor comum e condizente com a média do mercado, seja
através de cotagdes, ou or¢camento simplificado com declaragdo de
compatibilidade de pregos;

V - informagao sobre quaisquer despesas adicionais ou acessorias, tais
como as de entrega ou seguros;

VI - Certidao de Consulta dos dados do fornecedor no Sistema de
Certidoes da Controladoria-Geral da Unido, (Certiddo negativa
correcional - Entes Privados - ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e
CEPIM);



VII - condi¢des integrais da oferta, incluidas modalidades de
pagamento, disponibilidade, garantia, forma e prazo da execugdo do
servigo ou da entrega ou disponibilizag¢do do produto;

VIII - Parecer da Coordenadoria do Sistema de Controle Interno.

Art. 11. Apoés envio da requisi¢do de aquisi¢do e fornecimento ao
ordenador de despesas, serd emitida autorizagdo de aquisicdo e
fornecimento pelo ordenador de despesas, ¢ envio do processo ao
Setor de Contabilidade para empenhamento da despesa.

§ 1° § 1° Superado o empenhamento da despesa, o requisitante
efetuara a compra dos materiais ou contratagdo dos servigos
requisitados, e apresentara o documento fiscal devidamente atestado
ao financeiro para processamento do pagamento, devendo o
comprovante de pagamento ser arquivados diretamente no setor
responsavel.

§ 2° A relagdo das despesas realizadas nesta modalidade, contendo
informagdes sobre o objeto, valor e dados do fornecedor, deverdo ser
divulgadas no site oficial do Poder Executivo, em até 30 (trinta) dias
apos a devida prestacdo de contas.

CAPITULO VI
DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 12. Excepcionalmente, nas hipdteses de aquisicdo do produto
pela internet ou por suprimento institucional de caixa, as despesas
descritas nos artigos 2° e 3° poderfo ser pagas por meio do regime de
adiantamento, consistente no pagamento de boleto ou transferéncia
bancéria diretamente ao fornecedor, ou entrega de numerario ao
agente publico, sempre precedido de empenho e dotagdo propria, para
o fim de realizagdo de despesa que ndo possa subordinar-se ao
processo normal de pagamento pelo Poder Executivo.

§ 1° Em situagdes excepcionais, os Orgdos publicos poderdo realizar
compras on-line, pela internet, para aquisicdo de bens e servigos de
pequeno valor. Mas a operagdo devera ser devidamente fundamentada
e justificada, com comprovacdo de que ¢ mais benéfica ao interesse
publico.

§ 2° O agente publico beneficiario do adiantamento ¢ obrigado a
prestar contas de sua aplicagdo, no prazo de trinta dias, contados da
data em que o receber.

§ 3° A ndo utilizagdo do recurso adiantado no prazo originalmente
previsto, salvo justificativa, ensejard a imediata devolugdo do
respectivo valor, sob pena de desconto em folha de pagamento, sem
prejuizo da instaurag@o de processo administrativo disciplinar.

§ 4° Os recolhimentos de saldos de adiantamentos serdo escriturados
como despesas anuladas, na dotacdo em que tenham sido empenhadas.

CAPITULO VII
DO REGIME DE SUPRIMENTO INSTITUCIONAL DE CAIXA

Secao I
Das Normas Gerais

Art. 13. No regime de suprimento institucional de caixa, o
requisitante e ordenador de despesa deverdo atentar ao disposto no §
3° do art. 74, do Decreto-lei n.° 200/1967, e restringir a utilizagdo dos
fundos para quando ndo for possivel se realizar despesa publica pela
via bancédria, por meio de agentes publicos, com respectivos
lancamentos contabeis e prazo para comprovagdo dos gastos.

Art. 14. A autoridade administrativa deve designar, em ato formal,
o(s) servidor(es) responsavel(eis) pela gestdo de despesas sob o
regime de adiantamento, devendo a escolha recair, preferencialmente,
em ocupante de cargo efetivo ou de emprego publico, e que demonstre
capacidade técnica, probidade e zelo para o desempenho da fungao.

§ 1° Os recursos publicos concedidos para a realizagdo de despesas
pelo regime de adiantamento serdo administrados pelo agente publico



creditado, e utilizados no prazo maximo improrrogavel de 30 (trinta)
dias corridos.

§ 2° Fica facultado o empenhamento estimativo de despesas mediante
a utilizacdo de Inscricdo Genérica, operacionalizando a transferéncia
de recursos diretamente para o servidor responsavel pela sua
utilizagdo e pela respectiva prestagdo de contas.

Art. 15. O regime de adiantamento se limita ao pagamento de
despesas no percentual maximo de 10% (dez por cento) dos valores
indicados no artigo 1°, ndo podendo ser utilizados para fins diversos
ao disposto no artigo 4°, sendo que a operacionalizagdo deve ser
precedida de portaria editada pela autoridade administrativa
competente, com as seguintes informagdes:

I - nome, matricula, cargo ou emprego do gestor do adiantamento ou
do servidor responsavel pelas transferéncias, no caso em que seja
utilizada a sistematica definida no § 2° do art. 7°

II - indicagdo do valor a ser concedido e da finalidade;
III - fundamentacao legal;

IV - indicag@o da dotagdo or¢amentaria;

V - assinatura da autoridade administrativa.

Art. 16. O gestor ou o servidor responsavel pelas transferéncias de
recursos em regime de adiantamento ndo pode permitir a utilizagdo,
ou utilizar recursos para cobrir despesas realizadas fora do prazo de
aplicacdo, bem como para atender a despesas distintas de suas
finalidades.

Art. 17. Nio serdo concedidos recursos financeiros a titulo de
adiantamento:

I - ao agente publico responsavel por 2 (dois) adiantamentos em fase
de aplicagdo e/ou de apresentag@o de prestagdo de contas;

II - ao servidor responsavel pela guarda ou pela utilizagdo do material
a adquirir, salvo se ndo houver outro servidor para tal fim no 6rgéo ou
na entidade;

III - para despesas ja realizadas e para despesas maiores do que as
quantias adiantadas;

IV - ao gestor ou a servidor responsavel pela utilizacdo do
adiantamento que:

a) estiver omisso no dever de prestar contas;

b) tiver prestacdo de contas reprovada em virtude de desvio, de
desfalque, de falta ou de aplicagdo indevida dos recursos recebidos,
enquanto os valores ndo forem ressarcidos;

¢) dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificacdo de
orgdo do controle interno ou do Tribunal de Contas para regularizar a
prestacdo de contas.

Art. 18. As despesas realizadas no regime de adiantamento devem ser
controladas em sistema informatizado proprio sob a gestdo da
Coordenadoria do Sistema de Controle Interno do Municipio,
garantindo a transparéncia em relagdo a aplicagdo e a seguranga das
informagdes.

Secao 11
Da Movimentacdo dos Recursos Concedidos a Titulo de
Adiantamento

Art. 19. Os recursos concedidos a titulo de adiantamento serdo
depositados em conta bancaria especifica, de responsabilidade
exclusiva do agente publico responsavel, que movimentara os recursos
preferencialmente por meio eletronico, seja por transferéncia PIX,
transferéncia eletronica disponivel, ou entre contas, de modo a
garantir a fiscalizagdo da destinagdo dos recursos.



§ 1° A conta bancaéria especifica, devera apresentar saldo inicial nulo
de modo da garantir a individualizagdo e fiscaliza¢do dos recursos no
periodo de sua movimentagdo. Ao final do periodo de utilizagdo, o
agente publico responsavel deverda imprimir o extrato bancario para
fins de prestagdo de contas.

§ 2° A realizagdo de saques para pagamentos em espécie sera admitida
apenas quando ndo for possivel a movimentag¢do na forma do caput,
devendo essa circunstincia ser justificada na prestacdo de contas.

§ 3° Os recursos deverdao ser movimentados no prazo maximo de 30
(trinta) dias, improrrogaveis, de sua disponibilizagao.

§ 4° Decorrido o prazo de aplicagdo, os recursos de adiantamentos ou
os saldos desses ndo aplicados no objeto serdo imediatamente
restituidos a conta bancaria de origem, juntamente com as eventuais
rendas de aplicagdes financeiras e revertidos a conta do Poder
Executivo Municipal.

§ 5° As movimentagdes deverdo ocorrer de forma que seja possivel
conferir os dados da conta bancaria ¢ do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF), para os quais se destinam os recursos ¢ a devolucdo das sobras.

Secao 111
Dos Documentos Comprobatérios da Despesa Realizada pelo
Regime de Adiantamento

Art. 20. Constituem comprovantes regulares da despesa publica no
regime de adiantamento os documentos fiscais em primeira via ou a
Nota Fiscal Eletronica, conforme definido na legislagao tributaria.

§ 1° O documento fiscal, para fins de comprovagdo da despesa, deve
indicar:

I - a data de emissdo, o nome, o endereco ¢ o numero do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do o6rgdo concedente do
adiantamento;

II - a descrigdo precisa do objeto da despesa, da quantidade, da marca,
do tipo, do modelo, da qualidade ¢ dos demais elementos que
permitam sua perfeita identificagdo, ndo sendo admitidas descri¢des
genéricas;

III - os valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servi¢o e o
valor total da operag@o;

IV - sempre que possivel, no campo reservado para outras
informagdes, o nimero da nota de empenho.

§ 2° Quando o documento fiscal ndo discriminar adequadamente os
bens ou os servicos, o responsavel deve elaborar termo
complementando as informagdes, para que fiquem claramente
evidenciados todos os eclementos caracterizadores da despesa e
demonstrada sua vinculagdo com o objeto do adiantamento.

§ 3° Os documentos fiscais relativos a combustiveis, a lubrificantes e a
consertos de veiculos devem conter, também, a identificagdo do
nimero da placa e a quilometragem registrada no hoddmetro,
adotando-se procedimento analogo nas despesas em que seja possivel
controle semelhante.

§ 4° Nos documentos fiscais referentes a despesas com comitivas, ¢
essencial o detalhamento das notas fiscais relativas a deslocamentos, a
refeicdes ¢ a hospedagens, quanto as quantidades fornecidas e aos
precos unitarios, bem como quanto aos seus beneficidrios.

Art. 21. Sera admitido recibo ou outra espécie de comprovante apenas
quando se tratar de prestagdo de servigos por contribuinte que ndo
esteja obrigado a emitir documento fiscal, na forma da legislacdo
tributaria.

§ 1° O recibo contera, no minimo, a descri¢@o precisa e especifica dos
servigos prestados, o nome, o enderego, o nimero do documento de



identidade ¢ do CPF do emitente, o valor pago (numérico e por
extenso) e a discriminagdo das dedugdes efetuadas, se for o caso.

§ 2° No caso de servigos de aplicativos de transportes devera ser
observada a necessidade de comprovante especifico emitido pela
plataforma do servigco, no qual conste a identificacdo da placa do
veiculo, o dia, o horario, o trajeto percorrido e a identificagdo do
usudrio transportado, sendo que o comprovante devera estar
acompanhado de termo declaratorio das atividades relacionadas ao
objeto do deslocamento.

Art. 22. Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com
clareza e sem emendas, borrdes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas
que possam comprometer a sua credibilidade.

Art. 23. Os documentos comprobatdrios de despesas realizadas pelo
regime de adiantamento devem ser nominais ao 6rgao ou a entidade a
que pertencer os recursos, observando-se os requisitos de validade e
de preenchimento exigidos pela legislacao fiscal.

Art. 24. Os comprovantes de despesas com aquisi¢do de bens e com
prestacdo de servigos, quando por meio fisico, devem conter o
atestado de recebimento firmado pelo gestor do adiantamento ou pelo
servidor responsavel pela utilizagdo dos recursos, e, no caso de
sistemas informatizados, devem permitir a identificacdo e a
rastreabilidade de quem tenha sido o responsavel por tal
procedimento.

Secao IV
Da prestacido de contas de adiantamento

Art. 25. A prestagdio de contas sera organizada de forma
individualizada por empenho ou por nota de liquidagdo e
correspondera ao valor integral do recurso recebido.

Art. 26. A prestacao de contas de recursos concedidos a titulo de
adiantamento deve conter os documentos discriminados no anexo
unico deste decreto.

Paragrafo unico. No caso de participagdo de eventos esportivos por
comitiva representando o municipio, a prestagdo de contas deve conter
o periodo de duragdo da competicdo, a relacdo nominal de atletas com
nome, CPF e respectivas modalidades praticadas, as simulas das
competicdes, os registros fotograficos da comitiva no evento e outros
elementos que possam comprovar sua efetiva participagao.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Sem prejuizo do disposto neste decreto, as parcerias
estabelecidas entre a administracdo publica e Organizagdes da
Sociedade Civil (OSC) que envolvam ou ndo a transferéncia de
recursos financeiros por meio de subvengdes, de auxilios ou de
contribui¢des, objeto de termos de colaboracdo, de termos de fomento
ou de acordo de cooperacdo, para realizacdo de agdes de interesse
publico e reciproco, devem seguir os ditames da Lei Federal n°
13.019/2014, a qual deve ser regulamentada nas respectivas unidades
federativas.

Art. 28. Competira a Coordenadoria do Sistema de Controle Interno
fiscalizar as situagcdes que efetivamente justifiquem as pequenas
compras, na observancia do limite de valor definido e razoabilidade
dos gastos respectivos frente aos valores praticados no mercado, além
de ser realizada apenas em casos excepcionais.

Art. 29. Nos procedimentos regulamentados por este decreto ¢
dispensavel a emissdo de Parecer Juridico.

Art. 30. As compras realizadas sob a égide do presente decreto
deverdo ser publicadas no portal da transparéncia do municipio.

Art. 31. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Cortés-PE, 02 de janeiro de 2025, 71° de Emancipagao Politica.
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