CAMARA MUNICIPAL DE CORTES

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

1 - OBJETIVO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

1.1. O presente Termo de Especificacdes Técnicas tem o intuito de apresentar as diretrizes para a
contratacdo de prestacdo de servicos de assessoria e consultoria juridica especializada em direito
digital, governanca, gestdo, monitoramento, prote¢do de dados e acompanhamento do programa de
protecdo de dados, com foco na lei federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, junto a Camara
Municipal de Cortés-PE.

1.2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
- Diagnéstico inicial de conformidade com a LGPD e Lei do Governo Digital;
- Elaboragdo e revisdo de politicas internas e normativas;
- Suporte técnico e juridico para implementaciao de medidas de conformidade;

- Atuacdo como Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais (DPO).

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 Os servigcos de suporte juridico especializado tém como objetivo atender as necessidades
especificas da Camara Municipal de Cortés, permitindo a gestdo eficiente, eficaz e efetiva de suas
atividades administrativas e judiciais. A contratacdo busca proporcionar suporte juridico qualificado
em areas de alta complexidade, garantindo a seguranca juridica das a¢des institucionais e a melhoria
continua da governanca administrativa. Os servigos especializados atenderdo demandas que exigem
expertise técnica nas areas descritas neste documento.

A atuacdo do suporte juridico especializado se propde a fortalecer a governanca institucional da
Camara, assegurando suporte juridico especializado, voltado especialmente para prestacdo de
servigos juridicos relacionados a adequagdo a LGPD e ao Governo Digital. Esse suporte facilitara a
tomada de decisOes e permitira a execucao de acdes que promovam a eficiéncia administrativa, a
transparéncia institucional e o alinhamento das atividades da Cdmara as normas legais e
regulatdrias aplicaveis.

A justificativa para a contratacdo reside na necessidade de prover suporte especializado
relacionados as atribui¢cdes dos vereadores da Camara, garantindo funcionalidade, eficiéncia e
seguranca no desenvolvimento de atividades estratégicas e na tomada de decisdes. Com a auséncia
de profissionais especializados na estrutura interna da Camara, o suporte juridico contratado
oferecerd as solucdes técnicas necessarias para assegurar que as demandas institucionais sejam
atendidas de forma eficaz e alinhada ao interesse publico.

Destaca-se, ainda, que a complexidade das demandas juridicas da Camara ultrapassa as capacidades
rotineiras do corpo técnico interno. As especificidades relacionadas a gestdo administrativa exigem
conhecimentos avancados e experiéncia pratica que nido estdo disponiveis no quadro funcional da

Av. Rio Sirinhaém, 164, Centro, Cortés/PE, 55.525-000

www.cortes.pe.leg_br 81 9 8566-9141 » CNPJ: 11.530.060/0001-32




Lavpgy 79 de dezembro de 3

www.cortes.pe.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE CORTES
CORTES

953

Camara. Esse cendario reforca a necessidade de contratar profissionais externos com expertise
consolidada nessas areas.

A aplicagdo do suporte juridico a gestdo administrativa envolve nuances técnicas e normativas que
requerem um nivel de especializagdo raramente encontrado no mercado juridico convencional. A
consultoria contratada suprira essas lacunas de conhecimento, contribuindo para a eficiéncia das
operacdes institucionais e a conformidade legal das a¢gdes da Camara. A contratagdo, portanto, é
essencial para promover uma gestio publica eficiente, segura e orientada ao interesse coletivo.

Por fim, a contratagdo é indispensavel devido a auséncia de profissionais especializados na estrutura
interna da Camara para atender as demandas de alta complexidade em 4areas juridico-
administrativas. Com a atuacido de um suporte juridico qualificado, a Cimara podera enfrentar suas
demandas estratégicas com maior seguranga e eficacia, assegurando o cumprimento de suas fungoes
institucionais. As caracteristicas e especificacoes do objeto da referida contratagio sio:

CODIGO DISCRIMINACAO UNIDADE | QUANTIDADE

- Diagnostico inicial de conformidade com a LGPD e Lei do
Governo Digital;

- Elaboracao e revisdo de politicas internas e normativas;

1 Parcela 06
- Suporte técnico e juridico para implementacdo de medidas

de conformidade;

- Atuacdo como Encarregado de Protecao de Dados Pessoais
(DPO).

3 - MODELO DE EXECUCAO CONTRATUTAL

3.1. 0 prazo de execucdo dos servicos sera de 06 (seis) meses, com inicio na data da assinatura
do instrumento contratual, prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/21.

3.2.  Osservicos serdo prestados na forma presencial, conforme a necessidade da contratante, e a
distancia, por meio de instrumentos digitais de telecomunica¢do, com disponibilidade no horario
comercial, das 8h as 17h, das segundas-feiras as sextas-feiras, excluidos os feriados legais.

4 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1.  Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou equivalente.

4.2.  Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da
presente contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

4.3.  Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
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servicos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que nao exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

5.1. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razido da execugio do objeto contratado.

5.2.  Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que apresentarem
alteracdes, deterioracdes, imperfeicoes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados apds o recebimento e/ou pagamento.

5.3.  Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante prévia
e expressa autorizacdo do Contratante.

5.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no respectivo
processo de contratagdo, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que
solicitado.

BN

5.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a
documentacio na fase de habilitacao.

5.6.  Executar todas as obrigacbes assumidas com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacbes técnicas
correspondentes.

5.7. Atuar no Contrato em conformidade com a Legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados
Pessoais e as determinacdes de 6rgios reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei
13.709/2018, além das demais normas e politicas de protecdo de dados de cada pais onde houver
qualquer tipo de tratamento dos dados dos clientes, o que inclui os dados dos clientes desta;

5.8. Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrucdes da
CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de ndo mais poder
cumprir estas obrigacdes, por qualquer razdo, concorda em informar de modo formal este fato
imediatamente a CONTRATANTE, que terd o direito de rescindir o contrato sem qualquer 6nus,
multa ou encargo.

5.9. Manter e utilizar medidas de seguran¢a administrativas, técnicas e fisicas apropriadas e
suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais mantidos ou
consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a prote¢do desses dados contra acesso nao
autorizado, destruicdo, uso, modificacdo, divulgacdo ou perda acidental ou indevida.

5.10. Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permissido de acesso
(autorizacao) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos, copiados, modificados ou removidos
sem autorizacao expressa e por escrito da CONTRATANTE.

5.11. Garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, sécios, diretores,
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados, assegurando
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que todos os seus colaboradores prepostos, socios, diretores, representantes ou terceiros
contratados que lidam com os dados pessoais sob responsabilidade da CONTRATANTE assinaram
Acordo de Confidencialidade com a CONTRATADA, bem como a manter quaisquer Dados Pessoais
estritamente confidenciais e de ndo os utilizar para outros fins, com exce¢do da prestacdo de
servicos a CONTRATANTE. Ainda, treinard e orientara a sua equipe sobre as disposi¢des legais
aplicaveis em relacdo a protecdo de dados.

6 - DO PAGAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS

6.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.1.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgio contratante atestar a execucio do objeto do contrato.

6.2. Havendo erro na apresentacido da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagio,
ou, ainda, circunstidncia que impeca a liquidacio da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagao da regularizacdo da situagdo, nao acarretando qualquer
onus para a Contratante.

6.3.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.5. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

6.5.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacio,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

6.7.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
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I=Indice de compensagcio financeira, assim apurado:

B B (TX /100)
[=(1X) 1=

TX = Percentual da taxa anual = Taxa SELIC vigente no momento da apuracao;

7 - DAS PENALIDADES

7.1. Pela inexecucdo total ou parcial, ou atraso injustificado do objeto desta Licitacdo, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, ressalvados os casos devidamente
justificados e comprovados, a critério da Administracdo, e ainda garantida a prévia e ampla
defesa, serdo aplicadas as seguintes cominagdes, cumulativamente ou nao:

I - Adverténcia;
Il - Multa, nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na execucdo do objeto contratual, em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por
cento) do valor global contratado, por dia decorrido, até o limite de 10% do valor do global
contratado.

b) Pela recusa na execugido contratual, caracterizada em dez dias apds o vencimento do prazo
estipulado: 10% (dez por cento) valor do global contratado.

c) Pelademora em refazer a execugdo do objeto contratual rejeitado ou corrigir falhas no mesmo, a
contar do segundo dia da data da notificacdo da rejeicdo, 1% (um por cento) do valor global
contratado, por dia decorrido.

d) Pela recusa da CONTRATADA em corrigir as falhas na EXECUCAO do objeto,
entendendo-se como recusa a execu¢do do objeto ndo efetivada nos cinco dias que se
seguirem a data da rejei¢cdo: 10% (dez por cento) do valor global contratado.

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada no termo contratual ou na Lei
Federal 14.133/21 e 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor) ou no instrumento
convocatério e nao abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor
contratual, para cada evento.

n - Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

v - Impedimento de licitar e contratar com a Camara de vereadores de Cortés, Estado
de Pernambuco, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, do licitante que nao celebrar o contrato,
e da CONTRATADA que deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, nao mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal.
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7.2. Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estard sujeita as
penalidades tratadas nos incisos III e IV do subitem 7.1.:

I - Pelo descumprimento do prazo da execuc¢do do objeto contratual.

| - Pela recusa ou atraso em atender alguma solicitagdo para corre¢do na execu¢ao do
objeto contratual, caracterizada se o atendimento a solicitagdo ndo ocorrer no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado da data da rejeicao, devidamente notificada.

Il - Pela ndo execucdo do objeto contratual de acordo com as especificacdes e prazos
estipulados neste Edital.

IV - Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraudes fiscais
no recolhimento de quaisquer tributos.

V - Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao.

VI - Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com o CONTRATANTE em virtude
de atos ilicitos praticados.

7.3 Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couber, as
demais penalidades referidas na Lei Federal n® 14.133/21.

7.4. As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu
total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos
cabiveis.

7.5. Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as
importancias alusivas a multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricao em divida ativa
do Estado, ou por qualquer outra forma prevista em lei.

7.6. As sanc¢des serdo aplicadas de forma gradativa, obedecidos os principios da
razoabilidade e da proporcionalidade, apds regular processo administrativo com garantia
de defesa prévia e de interposicao de recurso

7.7. Na estipulacdo das san¢des, deverao ser considerados o grau de comprometimento do
interesse publico e o prejuizo pecuniario decorrente das irregularidades constatadas.

7.8. Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo.
8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Sdo critérios de selecdo do fornecedor: a apresentacido de toda a documentagio referente a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, bem como a oferta do menor dentre aqueles
que participaram da pesquisa de pregos, 0 que caracteriza a proposta mais vantajosa a Prefeitura
Municipal de Machados, nos termos do artigo 75, §32 da Lei 14.133/2021. Destaca-se que eles
devem guardam compatibilidade entre si, estando adequados aos precgos praticados no mercado.
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9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 Documentagao relativa a Habilitagdo Juridica
9.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas as eventuais
alteracoes, ou se for o caso, o ato constitutivo e/ou a alteracao social consolidada devidamente
registrada, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

9.1.3. Inscrigdo do ato constitutivo no 6rgdo competente, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio;

9.2 Documentagao Relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista
9.2.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]/MF);

9.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacdo da Certidao
Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, a qual engloba também os Tributos relativos
ao Instituto Nacional de Seguridade Social, sendo que essa pode ser retirada através do site:
www.receita.fazenda.gov.br;

9.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.2.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co - (FGTS), através
do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), fornecido pela Caixa, demonstrando situacdo regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho. CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943.
9.3 Documentacao relativa ao Cumprimento do inc. XXXIII do Art. 72 da C.E.:

9.4. ANEXO IV- Declaragao De Pleno Atendimento Aos Requisitos De Habilitagao.

9.5. ANEXO V- Modelo De Declaracéo De Inexisténcia De Fato Superveniente Impeditivo A
Habilitacao.

9.6. ANEXO VII- Declaracao De Enquadramento Como Microempresa Ou Empresa De
Pequeno Porte (SE APLICAVEL).

10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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10.1 - Os recursos financeiros para fazer face as despesas da contratacdo correrdo por conta da
camara e, cujo elemento de despesa constara no respectivo contrato e nota de empenho, observando
as condicdes estabelecidas neste termo e edital simplificado.

11 - DISPOSICOES GERAIS

11.1 - Quaisquer pedidos de esclarecimentos, com relacdo a eventuais duvidas de interpretacdo
deste termo de referéncia, deverdo ser dirigidos ao agente de contratacdo, no horario das 08:00 as
13:00 horas, das segundas as sextas-feiras, no seguinte endereco:

CAMARA MUNICIPAL DE CORTES.
Av. Rio Sirinhaém, Centro - 26 - Centro - Cortés - PE.
Fone: (81) 9 8566-9141.

11.2 - O Foro competente para dirimir quaisquer duvidas ou lides, que ndo possam ser solucionadas

administrativamente, serd o da Comarca de Cortés, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Cortés, 02 de junho de 2025.

Juliana Maria da Silva
Diretora Administrativa
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